Coéng ty C6 phan Cung &ng Nhan luc Qubc té va Thwong mai
Dia chi : s6 34 Dai Co6 Viét, Quan Hai Ba Trung, Ha No6i, Viét Nam

S
2L X

o HUONG DAN QUY TRINH DPANG NHAP ’
VA CACH THUC BO PHIEU TAI PAI HQI CO PONG TRUC TUYEN

Nham dam bao Hoi nghi trie tuyén DPHPCPD dién ra theo diing chuong trinh vao
lac 8h30 ngay 25/08/2021, Ban t6 chirc s& md Zoom tir 8h00 ngay 25/8/2021 dé duyét
vao phong hop. Kinh mong cac Quy c6 dong tham gia day du va dung gio.

I/ Huéng din quy trinh ding nhap:

Pé tham gia HOI NGHI TRUC TUYEN t6 chitc PAI HOI BPONG CO PONG
NHIEM KY 2021-2025 va DAT HOI DONG CO DPONG THUONG NIEN NAM
2021 cta Cong ty C6 phan Cung Gmg Nhan lyc Qudc té va Thuong mai, cd dong thuc
hién cac budc dudi day:

» Budc 1: Dang nhap hoi nghi
Céch 1: Tai ing dung Zoom vé thiét bi co cai dit InterNet (mdy tinh, laptop, may
tinh bang, smartphone, ...) -> mé ing dung Zoom va nhap:

+ ID phong hop: S& dugc giri qua tin nhin hodc zalo nhom trude khi cudc hop

dién ra 2 tiéng.

+ Mat khau (Password): S& duoc giri qua tin nhin hodc qua zalo nhém trude khi

cudc hop dién ra 2 tiéng.

Céach 2: Khéng can cai dat ung dung Zoom, nhén truc tiép vao duong Link sau:_

https://zoom.us/|/3868888999?pwd=MIdmWUxidzdYeFFIRGI6MGJrbkZMdz09

+ Mét khau (Password): S& duoc giri qua tin nhin hodc qua zalo nhém trude khi
cudc hop dién ra 2 tiéng.

> Budre 2: it tén ngudi dang nhap theo dang cl phap (yéu cau bat budc)

S6 Thir Tw_ HQ VA TEN CO PONG_Ngay thang nim sinh ciia c6 dong.
Ghi chu: ,
- SO thtr ty theo Danh sach dugc cong bo trén trang WEB cua Cong ty.
- Ho tén bang tiéng Viét in hoa c¢6 dau.
- Ngay thang nam sinh theo dinh dang DD/MM/YYYY
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> Bude 3: Chd Ban kiém tra tu cach c6 dong duyét vao phong hop.
> Budre 4: Khi dd vao phong hop, yéu cau tit ca cac c¢o dong tit tiéng trong qua trinh

tham gia hop (khi muén phét biéu an gio tay, s& c6 nguodi moi phat biéu).

II/ Céc buéc thye hién biéu quyét ddi véi cac Phiéu biéu quyét tir s6 01dén so
04:

#%% Ygu cau chung:

- S dung trinh duyét Chrome dé thuwc hién quyén biéu quyét.

- C6 déng can ldp san tai khodn Gmail cd nhdn va nhé mdt khau (password) dé ding

nhdp khi thuc hién quyén biéu quyét online.

**% Cac buwdc thuc hién nhu sau:
> Buéc 1: Di chuyén xudng cudi man hinh -> Xuat hién biéu tugng “Reaction” >
Chon biéu tuong ban tay vang “Raise hand”. Sau khi biéu quyét xong nhan nut ban
tay vang “Lower Hand” dé bo tay Xxuéng.
> Budre 2: Dé ghi nhan Y KIEN cua c6 dong theo Form miu Biéu quyét cua Cong ty,
¢ dong thuc hién nhu sau:
- Nhan vao Link trong phan tin nhan/chat ctia Zoom tai Hoi nghi hoic Copy dudng
Link dugc cung cap bai Ban to chirc va dan (Paste) vao trinh duyét CHROME
- Xac nhan Pang nhap bang tai khoan Gmail (bat budc) -> C6 dong dién HO TEN
day du ctia minh va lya chon 01 trong cac phuong an (“Pdong y”; “Khong dong
¥ hay “Khong co y kién”) theo ting muc -> sau khi chon xong nhan nt
“Submit” & cudi trang dé Hoan tat va giri di. (Cac c6 dong sé& co 5-10 phut dé
thuc hi¢n.)
*%% Lipy y: Moi ¢6 dong chi dwoe chon 01 dép dn véi moi néi dung biéu quyét va
chi dwoc biéu quyét 01 lan duy nhat.
> Bude 3: T6 thu ky va Ban kiém phiéu s& thong ké giri Poan Chil tich cong bo két
qua biéu quyét. Pong thoi chup lai anh ghi nhan trén tng dung Zoom cua cac cb

dong dang gio tay hodc khong gio tay dé ghi nhan chinh xac va khéch quan.



I1I/ Cac budée thue hién va cach ghi Phiéu biéu quyét s6 05 - Bau Thanh vién

HPQT va BKS:

a) CAac budrc thue hién

- Nhan vao Link trong phan tin nhan/chat ctia Zoom tai Hoi nghi hodc Copy duong
Link duoc cung cap boi Ban t6 chic va dan (Paste) vao trinh duyét CHROME

- Xéc nhan Piang nhap bang tai khoan Gmail (bat budc) -> C6 dong dién HQ TEN
day du ciia minh va lya chon 01 trong cac phuong an (“Bau déu” hoic “Khong bau
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déu” theo tirng muc -> sau khi chon xong nhan nait “Submit/giti” & cudi trang dé
Hoan tit va giri di. (Cac c6 dong s& c¢6 5-10 phut dé thuc hién.)
b) Cach ghi phiéu bau
Co dong co thé thyuce hién bau theo 1 trong 2 cach sau:

> Céch 1: C6 dong chi can danh dau chon cho mdi tng vién HPQT hoidc Ban kiém
S04t trong ¢t “ Bau déu” cung hang véi tén ing vién duoc la chon. Tong s6 phiéu
bau ctia mdi c6 déng bang (=) tong sd ¢b phan so hitu cia c6 déng d6 nhan (x) voi
) lugng thanh vién bau vao HDQT hoac BKS, s¢€ duoc chia déu cho cac ung vién
dugc chon tai cot “ Bau déu”.

> Cach 2: C6 dong chon “Khong bau déu” c6 nghia c6 dong s& phai ghi cu thé 5
phiéu biéu quyét cho timg ung vién tuy theo tin nhiém ctia minh. S6 phiéu biéu
quyét c6 thé khac nhau nhung tong s6 phiéu biéu quyét cho cac tng vién khong
vurgt qua tong s6 phiéu duoc quyén bau cia cd dong.
Vidu: Cb déng A so hitu 1.000 c6 phan, sb c6 phan dugc uy quyén 13 khong co.
***Nhu vy, khi bau thanh vién HDQT Cong ty SONA, ¢ dong A ¢6 tong sb phiéu
bau = 1.000 CP x 4 ngudi = 4.000 phiéu bau.

Vaiy, 4.000 phiéu bau trén c6 thé “Bau déu” cho céac thanh vién HPQT hoic ghi
cu thé s6 phiéu bau cho ting tmg vién HPQT tic “ Khong bau déu” mién 1a tong
s6 khong dugc vuot qua 4.000 phiéu bau, két qua 1a:

« Néu cé dong A chon “Bdu déu” va chi chon 01 nguoi trong HDOT -> s6

phiéu bau cho nguwoi dé la: (1.000 CP x 4 ngueoi)/l = 4.000 phiéu

« Néu cé dong A chon “Bdu déu” va chi chon 02 nguoi trong HDOT -> s6

phiéu bau cho méi nguwoi dé la: (1.000 CP x 4 nguwoi)/2 = 2.000 phiéu.



. Néu c6 dong A chon “Bau déu” va chi chon chon 03 nguoi trong HPOT ->
S6 phiéu bau cho méi nguwoi dé la: (1.000 CP x 4 nguoi)/ 3 = 1.333,3 phiéu.
« Néucé dong A chon chon “Bau déu” va chon chon ca 04 nguoi-> s6 phiéu
bau cho méi ngwoi dé la: (1.000 CP x 4 nguwoi)/ 4 = 1.000 phiéu
*** Con khi bau thanh vién Ban kiém soat, c6 dong A c6 Tong s6 phiéu bau la:
1.000 CP x 3 ngudi = 3.000 phiéu bau.
Vay, 3.000 phiéu bau trén c6 thé “Bau déu” cho cac thanh vién Ban kiém soat
hodc ghi cu thé s6 phiéu bau cho timg tng vién BKS mién 12 tong sé khong duoc

vuot qua 3.000 phiéu bau.
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