Quy ché bau cir Pai hji dong co dong nhigm ky va PHCPTN nim 2021

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

A T A A
CONG TY CO PHAN Doc 1ap — Tu do — Hanh phic

CUNG UNG NHAN LU'C QUOC TE
VA THUONG MAI
S4: 05/2021/SON-PHDCD

QUY CHE PE CU, BAU CU'BO SUNG
HQI DPONG QUAN TRI VA BAN KIEM SOAT
(Nhiém ky 2021 - 2025)

Can cir:

- Luat Doanh nghiép s& 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020

- Luat Chimg khoén s 54/2019/QH14 ngay26/11/2019 va cac vin ban dudi Luit kém theo;

- Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020

- Cin cir Piéu 18 TH chuc va hoat dong thong qua tai Dai hoi ddng cb dong lan thir nhit
Cong ty C6 phan Cung tng Nhén lyc Qudc té va Thuong mai ngay 24 thang 08 nam 2015.

Ban Kiém phiéu Pai hoi cong bd Quy ché dé ctr, bau cir Hoi ddng Quan tri va Ban Kiém
soat nhiém ky 2021 - 2025 tai Pai hoi déng ¢ dong nam 2021 cia Cong ty c¢d phan Cung img
Nhan Iirc Qudc té va Thuong mai (SONA) nhu sau:

I. Giai thich thuat ngi/tir ngir viét tit

- Cong ty . Cong ty c¢d phan Cung mg Nhén Iyc Quéc té va Thuong mai
(SONA) ‘

- HPQT . Hbi ddng quan tri

- BKS : Ban Kiém soat

- BRT : Ban Kiém toan ndi bo

- BTC : Ban td chirc Pai hoi

- bPHDCD . Dai hoi ddng cb dong

- Pai biéu . C6 dong, nguoi dai dién (ngudi duge ty quyén)

I1. Chu toa tai Dai hi
Chu toa tai dai hoi c6 trach nhiém chu tri viéc bau cir v6i nhiing viéc cu thé 1a:
- Giéi thiéu danh sach dé ctr vao Hoi déng quan tri nhiém ky 2021 - 2025;
- Giai quyét cac khiéu nai vé cudc bau cir (néu co).

III.  S6 lrgng, nhiém ky va tiéu chuin lam thanh vién HPQT

1. S6 luong thanh vién HPQT céan bau cit : 04 nguoi
2. S6 lugng thanh vién BKS can bau cir : 03 nguoi
3. Nhiém ky 2021 - 2025

4. S6 luong tng vién HDQT, BKS tdi da  : Khong han ché
IV.Tiéu chuén \ng cir vién tham gia HDQT va BKS

1. Tiéu chuin va diéu kién \rng cir vién tham gia HDQT

a) La Cb dong hoidc nguoi do C6 dong dé ci;
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b) C6 di nang lyc hanh vi dan sy va khéng thudc dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu
17 cua Luat Doanh nghiép;

¢) C6 trinh d9 dai hoc trd 1én, co kién thirc chuyén nganh kinh té, c6 ning luc kinh doanh
va tb chirc quan ly doanh nghiép;

d) Trudng hop thanh vién HPQT la cong ddn nudc ngoai thi phai c¢6 kha ning noi, viét
thanh thao tiéng Viét hoac tiéng Anbh;

e) Co strc khoe, ¢ phém chit dao dirc tot, trung thuc liém khiét, c6 hiéu biét luat phap;

f) Khong c6 tién 4n tién su;

g) Khéng dugc dong thoi lam thanh vién HDQT tai qua 05 cong ty khac;

h) Khong dugc ddng thoi lam thanh vién HPQT, thanh vién Hoi ddng thanh vién cua
doanh nghiép hoat dong trong cting linh vuec.

2. Tiéu chuin va diéu kién wng cir vién tham gia BKS

a) La C6 dong hodc ngudi do CH déng dé ci;

b) C6 du nang lyc hanh vi dan su va khong thude ddi tuong quy dinh tai khoan 2 biéu

17 ctia Luat Doanh nghiép;

¢) Pugc dao tao mdt trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém

toan, luat, quan tri kinh doanh hoac chuyén nganh phu hop véi hoat dong kinh

doanh ctuia doanh nghiép;

d) C6 stc khoe, co phﬁm chat dao dirc tot, trung thuc liém khiét, c6 hiéu biét luat phap;

e) Khong c6 tién an tién su;

f) Khong 1am viéc trong bd phan ké toan ctia Cong ty;

g) Kiém soat vién khéng duoc 1a ngudi cé6 quan hé gia dinh ciia ngudi quan ly

doanh nghiép ctia cong ty; nguoi dai dién phan vén ctia doanh nghiép, nguoi dai

dién phan vén nha nuéc tai coéng ty;

h) Truéng Ban kiém soét phai cé bing tét nghiép dai hoc trd 1én thudc mét trong

cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan trj kinh doanh

hodc chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia doanh ciia Cong ty;

V. Nguyén tiic bau cir
- Thuc hién ding theo qui dinh ctia phap luét va Diéu 18 Cong ty. ‘
- Ban kiém phiéu do Chu toa dé cir va dugc dai héi thong qua. Thanh vién ban kiém
phiéu khong dugc c6 tén trong danh sach dé cwr, tu d& ctr vao Hoi d@)ng quan tri, Ban
kieém soat.

VI. Qui dinh dé cir thanh vién HPQT, BKS
- Theo Diéu 285 Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP; Piéu 1é Céng ty.
- C6 doéng hodc nhém cb dong ndm gitt tir 10% téng sb cb phan phd thong khéng
can s& hitu lién tuc it nhét trong 06 (séu) thang tré 1én c¢6 quyén d& ctr ngudi vao
Hoi dong quan tri va Ban Kiém soét.
- Cac ¢ déng nam gitt c6 phan phd thong (tinh tdi thoi diém chdt danh sach cb dong tham
du PHDCP nhiém ky 2021 - 2025) c6 quyén gdp sé quyén biéu quyét ctia ting nguoi lai
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v6i nhau dé dé cir cac ung vién Hoi dong quan tri.
- S Iwgng tmg vién ma cb dong hodc nhém c¢b déng c6 quyén dé cir thue hién nhu sau:
e Tir 10% dén dudi 25% duoc dé cir tdi da mot tmg vién;
e Tir 25% dén dudi 50% dugc dé ci toi da hai ung vién,
e Tir 50% dén duéi 65% duge dé cir toi da ba tmg vién;
o Tir 65% dén dudi 75% duoc dé cir tdi da bdn ung vién;
e Tir75% dén dudi 90% duoc dé cir tdi da nam ung vién;

- Danh sach tng cir hogic dé cir ing vién HDQT, BKS phai giri dén cong ty cham nhét 3
ngdy trudc ngdy khai mac PHDCD dé cong ty co6 thoi gian xem xét, thim tra hd so ly
lich cua ting vién.

- Do phai thim tra ly lich, xem xét tu cach tng vién théa cac yéu cau theo quy dinh ctia
phap luat hién hanh va theo yéu ciu cia HDQT, BKS c6ng ty khéng chip nhan hinh
thire dé cir hodc tu ung cur tai Dai hoi do viéc ndy di thong bao tir trude khi td chuc
Dai hoi.

- Trudng hop sb lugng ung cir vien HPQT, BKS théng qua dé cir va ng ctr van khong
di sé lwgng can thiét theo quy dinh cua Diéu 1& Cong ty, Hoi dong quéan tri dwong
nhiém gi6i thiéu thém tng ctr vién hoic t6 chirc dé cir theo quy dinh. Viéc Hoi ddng
quan trj gi6i thiéu thém tGng cir vién phai dugc cong bd 1 rang trude khi Dai hoi dong
cb déng bidu quyét bau thanh vién Hoi dong quén tri theo quy dinh cta phap luat.

VII. Ho so tham gia dé cir dé bau vao HPQT, BKS
- Gidy dé nghi dé cir (ng ctr) tham gia HDQT (theo mdu); -

- So yéu ly lich ty thuét ciia tng {mg cir vién (theo mdu); ﬂﬁ” 'ﬁ:

- Ban chimg thuc cac gidy to trongthdi han 06 thang cac gidy to sau: CMND/HQ‘" “h""”'é

chiéu/Thé can cudc/HoO khiu thuong trii (néu co)hode Gidy Pang ky doanh nghleﬁ / C

(dbi véi td chirc); ,
- Ban chung thuc céc gidy to trong thoi han 06 thang cac bang cdp chimg nhan vé trlry@;ﬂ

dd vén hoa va trinh d§ chuyén mén (néu co); Sl
- Gidy t& xac nhan ty 1& sé hitu c¢6 phan cta cd dong/nhém cb dong dap ung diéu kién

dé cir theo Quy ché nay quy dinh;

Ngudi dé ctr vao HPQT, BKS phai chiu trach nhiém trudc phap luat, trude Dai hoi ¢b

dong vé tinh chinh xac, trung thuc cia cac thong tin cic nhan dugce cong bd va phai

" cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thue, can trong va vi loi ich cao nhét cua

Cong ty ndu dugc bau lam thanh vién HPQT, BKS.

Cdc mdu trén dwoc ddng tai trén website: www.sona.com.vn (Muc: Tai liéu hop cé

dong nam 2021).

1. Dia diém va thoi han nhan hé so dé cir
Dé tao diéu kién cho cong tac td chirc Pai hoi, cac Uung vién vui 1ong gui hd so vé
truge ngay 20/05/2021 theo dia chi sau:



Cong ty C6 phan Cung rng Nhin liec Quéc té va Thwong mai

Dia chi: 86 34 Dai C Viét, phudng Lé Dai Hanh, quan Hai Ba Trung, Thanh phd Ha
Noi

Lién hé: ba Vii Pinh Thanh Huong - Thu ky Van phong Cong ty

Mail: huongvdt@sona.com.vn

Dién thoai: 0243.6027.6077 Dién thoai di dong: 0963.915.576

VIIIL. Danh sach @&ng cir vién

- Duwa vao HO so dé ctr ctia cac cd dong, nhém c6 dong va cac hd so kém theo cua cic

ung vién, Thu ky DH s& 1ap Danh sich cac tng cir vién dap tmg du diéu kién qui dinh
dé bau HDQT.

- Danh séach tng ctt vién HPQT duoc ghi diy du ho va tén.
IX. Phuwong thirc bau cii:

Thuc hién theo phuong thirc bau ddn phiéu(Theo khodn 3 Piéu 148 Ludt Doanh
nghiép nam 2020)

Theo d6 mdi dai biéu co6 tdng s6 phiéu biéu quyét twong ung véi tong s cb phén s&
hitu, dai dién s& hitu nhan vé6i sb thanh vién dugc bau cua HDQT.

Dai biéu tham du c6 quyén don hét tdng s6 phiéu biéu quyét ctia minh cho mét hodic
mot sd Gmg cir vién.

Phiéu bau cir

Hinh thirc ciia Phiéu bau cir

- Phiéu bau thanh vién HPQT dugc in trén gidy mau trang c6 dong déu treo cia Cong
ty ¢ phan Cung tmg Nhan luc Quéc té va Thuong mai.

Npi dung phiéu biu cir:

Tén cb dong;

S6 ¢d phén sé hitu;

S6 cb phan dai dién s& hitu;

Téng s6 c¢b phan c6 quyén biéu quyét;

Téng s6 phiéu bau (bing tdng s6 cb phan c6 quyén biéu quyét nhan vai sé luong thanh
vién duge bau vao HDQT );

Danh séach tng ctr vién HDQT .

Cdc truong hop phiéu bau khéong hop Ié:

Phiéu bau khéng theo mu quy dinh do Ban kiém phiéu phéat ra va/hoic khong co dau
treo ctia Cong ty ¢d phan Cung tng Nhan luc Qudc té va Thuong mai SONA;

Phiéu bau bi gach x0a, stra chita, ghi thém hodic ghi tén khong dang, khong thude
danh séch tng cir vién dd dugc PHDPCP théng nhét thong qua trudc khi bo phiéu
(trudng hop viét sai phai dbi lai phiéu méi va huy phiéu cii bing cach gach chéo va
nop lai cho Ban kiém phiéu);

Phiéu bau bj rach, khong con nguyén ven;

Phiéu ghi thém ndi dung khac ngoai quy dinh ciia Quy ché biu cur;

Phiéu bau c6 tong s6 phiéu bau cho nhitng tng cir vién cia c¢b déng vuot qua téng sb
phiéu bau cuia ¢d dong d6 s& hiru va/hodc dugce ty quyén;
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Phiéu bau c6 s6 nguoi duge bau vugt qua so toi da theo quy dinh;

Phiéu bau gach bo tit ca cac mg cir vién hoic khong ghi sb phiéu bau dbi véi tmg cir
vién dugc chon hoic ciing khong danh diu chéo (x) vao cot “sb phiéu bau” voi ung cu
vién khong chon;

- S phiéu bau cho cac tmg cir vién ghi bing ky hiéu % hoc ty 1& hogc hé sé;

- Phiéu biu c6 tén nhitng ngudi ngoai danh sach dé cir.

- Phiéu bau khong c6 chit ky va ghi rd ho tén cia cb dong hodc ngudi duge uy quyén.

4. Truwong hop xem la khong tham gia biu cir :
Céc cb dong c6 tham du PHPCP ma khéng bo phiéu bau cir thi sé phiéu bau cua cd
dong d6 duogc xem 1a khéng tham gia bau cr.

XI. Thuwe hién bau cir va xic dinh két qua

1. Ban kiém phiéu :
Ban kiém phiéu c6 trach nhiém :

- Trinh PHDCD théng qua quy ché bau ci.

- Huéng din céach thirc bo phiéu va t6 chirc bau cir.

- Tién hanh kiém phiéu

- Cong bd két qua bau ctr trude Dai hoi.

2. Nguyén tic bé phiéu va kiém phiéu :

- Ban kiém phiéu tién hanh kiém tra thung phiéu trude sy ching kién cia céac cd dong.

- Viéc bd phiéu duogc bat dau khi viéc phat phiéu bau ctr duoc hoan tit va két thic khi
cd ddéng cudi ciing bo phiéu bau vao thing phiéu.

- Viéc kiém phiéu phai dugc tién hanh ngay sau khi viéc bd phiéu két thuc tai mot
phong riéng duéi su giam sat cta dai dién cb dong.

- Két qua kiém phiéu dugc 1ap thanh van ban va dugce Trudng ban kiém phiéu cong bd
trude Dai hoi.

- Ban kiém phiéu va cing v&i Chu toa giai quyét cac thic méc, khiéu nai cua cd dong
(néu co).

- Déi voi nhitng vén dé nhay cam va néu cb dong c6 yéu ciu, Cong ty phai chi dinh td

chire doc 14p thuc hién viéc thu thap va kiém phiéu.

3. Nguyén tic tring cir lwa chon céc ing cir vién (Theo Diéu 148 Ludt Doanh nghiép =~
2020)

- Ngudi triing cir thanh vién Hoi ddng quan tri dugce xac dinh theo sb phiéu duge bau
tinh tir cao xubng thap, bat dau tir img cir vién c6 s6 phiéu bau cao nhit cho dén khi du
s6 thanh vién cén bau.

- Trudng hop c6 tir hai (02) tng clr vién trd 1én dat cung sd phiéu duoc bau nhu nhau
cho thanh vién cudi cung ctia Hoi dong quan tri thi s& tién hanh bau lai trong sb céac
mg ctr vién c6 sd phiéu dugc bau ngang nhau.

- Néu két qua bau cir 1dn mot khong du s§ thanh vién HPQT hodc khong di sb Kiém
so4t vién thi s& duoc tién hanh bau cir cho dén khi bau du sb luong thanh vién can bau.

XII. Hiéu lyc thi hanh
Quy ché bau cir nay c6 hiéu lyc thue hién ngay khi dugc PHPCD thong qua.
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Quy ché nay s& hét hiéu luc khi Pai hoi déng cd dong nhiém ky 2021- 2025 ctia Cong ty ¢b
phan Cung tng Nhan luc Québc té va Thuong mai (SONA) két thic.

Trén day 1a toan by quy ché ung ctr, d& cir thanh vién dé biu vao Hoi dong quan trj cua
Cong ty nhiém ky 2021 — 2025 tai Pai hoi dong cd dong nhiém ky 2021- 2025 ciia Cong ty c¢b
phan Cung ting Nhan luc Quéc t& va Thuong mai (SONA) kinh trinh PHPCD xem xét thong
qua.

Noi nhén: Ha N¢i, ngay thdng 06 nam 2021
TM. HQI PONG QUAN TRI

- Codong; tich HDQT

- Luu HPQT.

Nguyén Pirc Nam



CONGTYCOPHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CUNG UNG NHAN LUC QUOC TE Poc Iap — Tu do — Hanh phiic
VA THUONG MAI (SONA)

CU THANH VIEN HOI D(‘)NG QUAN TRI/BAN KIEM SOAT
PHAN CUNG UNG NHAN LUC QUOC TE VA THUONG MAI
NHIEM KY 2021 — 2025

Kinh giti : -Ban t6 chirc dai hoi cb dong thwong nién nam 2021
Cong ty C6 phin Cung Wng Nhan lyc Qudc té va

Thwong mai

To6i tén la:

Ngay sinh:

S6 CMND/H® chiéu: Ngay cap: Tai:

Hb khau thuong tra:

Dién thoai: Email:

Trinh d% hoc vén: Chuyén nganh:

S6 ¢b ph?m sé hitu lién tuc it nhit sdu théng cho dén thoi diém hién tai: ............... ) phﬁn,
tuong ing voi: .....ooevnnnn. % vOn di€u 1€ cia Cong ty.

Cén cir quy dinh cua Luat Doanh nghi€p va Piéu 1& Cong ty, toi Xin ty Gmg cur vao vi tri
thanh vién HDQT/BKS Cong ty C6 phan Cung tng Nhan lyc Quoc t€ va Thuong mai
(SONA).

T61i xin cam doan minh co6 du diéu kién ‘dé Ung cu vao vi tri thanh vién HDQT/BKS theo quy
dinh cua Diéu 1€ Cong ty va Quy ché bau HPDQT/BKS tai Dai héi C6 dong thuong nién nam
2021 ctia Cong ty SONA.

Tdi cam két chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc trung thuc ciia ndi dung vin ban va hd so
kém theo ddng thoi cam két tudn thi ddy du theo quy dinh ctia Diéu 18 Cong ty va Quy ché
bau thanh vién HDPQT/BKS nhi€m ky 2021 — 2025 tai DPai hoi Cb dong thuong nién nam
2021 cua Cong ty SONA.

Xin trdn trong cim on!

UNG CU VIEN

Ho so kém theo:

1. So yéu Iy lich do 1ing vién ty khai

2. HY khau thuong tri/ Gidy ding ky tam trii hodc gzay 10 tuong duong

3. Bdn sao hop 1é Chitng minh thur nhdn dan/ hg chiéu va cde bang cdp chitng nhdn trinh do hoc vén ciia itng vién



. wailes 1
- PR — w 2 oy T.:-;fln':’:l-
- ,u-:;-“ = 1 "rl::: M rrn’ L ke e O 8
’ v bl Japdll , i & Y

e T e LT I N

by eyl e 5| 4.0 rdl FRIEF a”x 2w dh !':_' ¢
N B ke PP "ﬁ:f‘:-._ﬁ_, o
N o A
| 8 o om nn e bbbl S el = gl '|H. wpn] ol

e oo gl el al i pew’t olig b - g

|‘| rg gl

it"i:-.{-'rl‘

S

= E. » - ﬂ ST 1:1'1* ala"
F :I. I”l'-'l:l'Fl
'l - _|!"lL-"|

e e l.l iﬁ:-l.ﬂlﬂl:

1 ~ral- el i o el 1 b

P, .| -.-,.r.|;|.'||r..l|:-i

B

I, =" H-:I'
1 r1b.'|n|'|'hl'h_-

=7 Ko Mndrt - .
1 ..q.-"i:l." 1|-|-J P

LRI

o ol Clafpey d ol g .

i d N e .. Al RS -k
b St ey el

= i

g MK s ¥ o,

iy b1 1

e

TN Lk L
SRR TTE
oty e el

f (e

L

T bk

L - o

(E R LW _ERFN TN LT L IS HT U I L e AT = b i
ot B o T U . L g i el iR B L -, [ g
P i st e 2 okl g ! et EEL D00 iy el s AP R ey gkl i

PR L i L
k- niinf.- . S BEE

rilaw .- 5wk

- = - n 1 Al
= a KL L = il
-k gt




CONGTY COPHAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CUNG UNG NHAN LUC QUOC TE Doc 1ap — Tu do — Hanh phiic
VA THUONG MAI (SONA)

U THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI/BAN KIEM SOAT
PHAN CUNG UNG NHAN LUC QUOC TE VA THUONG MAI
NHIEM KY 2021 — 2025

Kinh gitri :  -Ban t6 chirc dai hdi c6 dong thwong nién nim 2021
Cong ty Cb phin Cung Wng Nhan lwc Quéc té va

Thwong mai

T61/ Chung t5i 1a nhom cd déng Cong ty Cb phan Cung g Nhén luc Qudc té va Thuong
mai (SONA) gom:

, 6 cd | TV 1€ % | S0 CP sé hitu
STT| Hovaten | SO CMND, gy | 12 5| om | trongthdi Chir ky
cap, noi cap hitw diéu 1€ han 6 thiang
lién tuc

Can ctr quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty, ching t6i tran trong dé ctr
g vién tham gia HDQT/BKS co6ng ty. Cu thé:

Ong/Ba:

Ngay sinh:

S6 CMND/HO chiéu: Ngay cép: Tai:
Hb khiu thudng tra:

Trinh d6 hoc van: Chuyén nganh:



T6i/Chung t6i cam doan Ong/ba ...................... RPN c6 du diéu kién dugc dé cir
vao vi tri thanh vién HDQT/BKS theo quy dinh cua Diéu 1€ Cong ty va Quy che bau thanh
vién HDQT/BKS tai Dai héi Co dong thudng nién nam 2021 ciua Cong ty SONA.

~Toi/chung t6i cam két chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac trung thuc ctia ndi dung van
ban va hd so kém theo ddng thoi cam két tuan thu ddy da theo quy dinh cta Diéu 16 Céng ty
va Quy ché bau HPQT/BKS nhiém ky 2021-2025 tai Pai hoi Cd dong thuong nién nam 2021
cua Cong ty SONA.

Xin trdn trong cam on!

NGUOI/NHOM NGUOI PE CU

Ho so kém theo:

1. So yéu Iy lich do nguoi dwge dé cir tir khai.

2. H¢ khdu thuong tri/ Gidy dang ky tam trii hodc gidy to twong duong.

3. Gidy uy quyén hop 1é (néu c6 dong uy quyén cho nguoi khdc dé cir).

4. Ban sao hop 1é Chitng minh thir nhén dan/ hg chiéu va cdc bang cdp chiing nhdn trinh dé hoc vdn ciia g vién.



