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NOI QUY LAO DONG

(BanhalihkemtheoQuy6tdinhs6:44/QDHDQT-SONAngay30thang2¢nin2016

cda Chd tich HDQT C6ng ty C6ng ty C6 phil Cung ing Nhan lps Qu6c t6 va Thuong mai).

CHUONG I

Quy Dpr CHUNG
Di6u 1: Dinh nghia n¢i quy lao d¢ng.

N¢i quy lao d©ng cha C6ng ty C6 phil Cung ling Nhan luc Qu6c t6 va Thuong

mai(sau day g9i tat la "C6ng ty") la nhthg quy dinh yeu cia nguti lao d¢ng phai chap

hinh trong qut trinh lam viec tai C6ng ty va cac don vi, don vi tngc thu¢c. Noi dung chi

y6u ctia n¢i quy  lao d6ng bao  g6m:  thdi  gian lil viec, thdi  gib nghi ngof ;  ky lust lao
d6ng va an ninh trat fry tai noi lam viec; an toil, ve sinh lao d¢ng noi lam viec; bao ve tai

sam, bi mat kinh doanh va quy5n sd hfu tri tue cia ngLrdi sir dqug lao d¢ng; trdch nhiem

vat chat cia nguli lao d©ng.

I)i8u 2: Pham vi fp dung.

2.1. N©i quy lao d¢ng ducyc ap dung d6i v6i tat ca ngudi lao d©ng clang lam viec

tai C6ng ty, Trung tan, cac chi nhanh, cac don vi trtrc thu¢c theo cac hinh thtrc hQip d6ng

lao d¢ng, k6 ca cac d6i tuqng trong thdi gian tap su, thil viec.

2.2.  Nhthg  n¢i  dung  kh6ng  quy  dinh trong N©i  quy  lao  d¢ng nay  se  dugc  giai

quy6t theo quy dinh ctia phap lust lao d¢ng hien halih va cde van bin huchg din cia co

quan Nha nudc c6 thin quy5n.

Di5u 3: Giai thich tdr ngtr.

Met s6 ttr ngtr trong N©i quy lao d©ng se duQc giai thich va hi6u theo nghia sau

day:

3.I. Ngudi lao d¢ng:  la toil the can b© nhan vien lam viec theo cac loai hinh hop

d6ng lao d¢ng tai C6ng ty, chiu su quin ly di6u hanh cna ngudi sir ding lao d¢ng.

3.2. Ngudi sir dqug lao d¢ng: la C6ng ty C6 phil Cung tug Nhan lps Qu6c t6 va

Thuong mai dugc dai dien bdi ngudi d?i di?n theo phap luat va dugc the hien tren Giiy

chiing nhan ding ky kinh doanh do Sd K6 hoach va Dau tu Tp Ha n©i cap.

3.3.  Cac dcm vi tngc thu¢c:  bao g6m cac ph6ng ban,  Trung tan,  Van ph6ng dai

di?n, Chi nhinh tngc thu6c C6ng ty dupe thinh lap theo quy d!nh ctla Lust doanh nghi?p.

3.4.  Quan h?  lao  d¢ng:  la quan he x5 h§i phat sinh trong viec thus,  str dung lao

d¢ng,  trd luong,  thpe hi?n quy6n, nghia vu gitia ngudi str d\ng lao d§ng va ngudi  lao

d¢ng.
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3.5.  Thdi  gian  lam viSc  binh thuchg:  la dinh mtrc  thdi  gian  lam  viec  trong met

ngdy do  ngudi  str dqug  lao  d¢ng quy6t dinh va duap  ap dqug  d6i vdi ngudi  lao d¢ng

trong c6ng ty, phil hgp vdi 8¢ lust Lao d©ng va quy dinh phap luat hien hanh.

3.6. Ngudi c6 thin quy6n: la ngudi c6 chtrc ming, quy6n hqu d6 thpe hi?n m§t s6

c6ng viec theo chilc danh hoac theo su dy quy6n.

3.7. Thuchg xuyen: duap hi6u la ttr hai (o2) lil trd len trong thing.

3.8. Quay r6i tinh due: la nhiing ctr chi, hinh vi qudy nhi8u huchg ve gidi tinh cda

con nguli gay tac d¢ng, t6n thuong den phil gia hoac hoot d¢ng tinh dyc binh thuchg

cna nguti bi qudy nhi6u. Cac hinh vi qudy r6i tinh dyc bao g6m:

a.  Sin s6 hay dqug chap ccr th6 nguti khac met each c6 chti y va c6 tinh thuc

hi?n hinh vi nay mac dtl di bi th ch6i hoac phan ling.

b. Ga gin, dy d6 hogiv de dQa ngudi khac quan h? tinh dyc ngoai y mu6n ctla ho.

c. Tuyen truy6n hilin anh, sach bao, phim, am thanh hoac bat ky hinh thtrc, dr li?u

khac c6 tinh chat khieu dam va ep bu§c ngudi khac xem, nghe ngoai y mu6n cda ho hoac

da bi ttr ch6i rna via c6 y tuyen truy6n.

d.  C6 ldi n6i hoac ctr chi khi6u dam, xdc phapi den gi6i tinh ctia ngudi khac mac

dti da ducyc nhac nho hoac bi phil tug nhung c6 tinh thuc hien.

d. C6 hinh vi theo d5i, ghi am hoac ghi hinh tai bu6ng ve sinh trong C6ng ty.

e.  Cac hanh vi quay r6i khac rna nguti bi quay r6i c6 co sd cho ring minh da bi

qudy r6i tinh duc va duap nguti sil dung lao d©ng chap nhan sau khi da tham khao y ki6n
ctia chuyen gia hoac cia ch theo quy dinh cia phap lust v5 via de nay.

3.9. D6i thoai: la viec ngudi sir dqug lao d¢ng tngc ti6p ling nghe y ki6n cda nguti

lao d6ng nham chia se thong tin, ting cuchg sp hi6u bi6t gitra cac ben d6 xay d\]ng quan

he lao d¢ng tai not lam vi?c.

3.10. Tai phapi:  la truchg hay ngudi lao d¢ng lay lai hanh vi vi pham di bi xt[ ly

ky luat rna chua dugc x6a ky luat.
3.11.  Dinh c6ng:  la  su nging vi?c tan thdi, ty nguyen va c6 t6 chtrc  cha tap rfe

ngudi lao d¢ng nhin dat ducyc yeu cia trong qua trinh giai quy6t tranh chap lao d¢ng.

3.12.  sach  nhi5u:  la  hanh  vi  gay  kh6  khan,  cia  trd hoac  keo  dai  vu  viec  bang

nhthg  di6u  ki?n yeu  cau  kh6ng  cia thi6t,  hoac  trii  phap  lust  cda nhiing  nguoi  tham

quy6n hogiv ngudi c6 chtrc ning thuc hi?n vy vi?c d6.
3.13.  Quan he bat  chinh:  la hanh vi  quan he  yeu duong  (quan  ne  tinh  cam) bat

chinh gitra hai ngudi c6 h6n nhin rieng hoac gitfa ngudi di k6t h6n v6i nguti doc thin.



CHu'CING n

THct GI0 LAM VIEC VA THct GI0 NGHI NG0I

Di6u 4. Thdi gidr lam viec.

Thdi gib lam vi?c binh thuchg t?i C6ng ty va cac dcm vi tryc thu©c la 08 gid trong

I ngdy va khong qua 40 gib trong 1 tuin, cu de nhu sau:

4.1. Ngudi lao d¢ng thu©c C6ng ty, Trung tan va cac Chi nhinh lam viec c6 dinh

theo gid hanh chinh :

-  Bu6i sing: ttr 8hoo d6n  12hoo

-Bu6i chi5u: th 13hoo den  17hoo

4.2. Nhin vien bao v¢ lil viec theo ca, lil viec nguyen tuin,  s6  lngng bao ve

trong ca tryc do C6ng ty quy6t dinh trong via bin phan c6ng lich trtrc bao vS.

4.3. Nhin vien fai x6 gib lam viec dugc quy dinh cu the tai ting don vi, don vi

din bao 8 gid/ngdy, 4o gid/tuin.

Di6u 5:  Lam them gidr va ti5n luo'ng lam them gi6'.

5.I.  Cia ck tinh hinh hoat d¢ng cda C6ng ty va nhu cau kinh doanh,  ngudi str

dung lao d©ng se th6a thuan v6i ngudi lao d©ng lil them gi6 va phai din bao cac di6u

kien sau day:

a. Dugc su d6ng y cda ngudi lao d¢ng

b. Bao dam s6 gid lam them cna ngudi lao d¢ng khong qut 50% s6 gi6 lam binh

thuing  trong  I  ngdy  (the  ting  ca  kh6ng  qua 4  gid/ngdy,  kh6ng  qut  20  gid/thing  va

kh6ng qua 140 gidr/nan).

5.2. Ngudi  str dqug lao d¢ng c6 th6 huy d¢ng ngudi lao d¢ng lam them tren  140

gi6 nhung kh6ng qut 210 gi6 trong nan sau khi than khao y ki6n cda C6ng doin C6ng

ty va da thong bao bang vin ban co quan quin ly Nha nu6c v6 lao d©ng tai dia phuong
trong truchg hay phai giai quy6t cac c6ng vi?c cap bach, lth6ng the tri hoan nhu:

a. Xti ly cde c6ng viec lien quan den tinh hinh kinh doanh va n6u kh6ng kip thpe

hien se gay thiet hai den lgi ich hoac uy tin cia C6ng ty.

b. D6i ph6 hoac kh&c phuc hau qua nghiem trong do thi6n tai, h6a hoan, dich benh

hoac tham hoa.

5.3. Nguti sil dqug lao d¢ng c6 quy5n yeu ciu ngudi lao d©ng lam them gi6 vao

bat ky ngdy nao va nguti lao d¢ng kh6ng dupe ttr ch6i trong cac truchg kyp sau:

a.  Thuc hiSn lenh dong vien,  huy d¢ng din bao nhi?in vu qu6c ph6ng an ninh

trong tinh trang khan cap v6 qu6c phong, an ninh theo quy dinh ctia phap lust.
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b. Thuc hien c6ng vi?c nham bao ve tinh mapg con ngudi, tai sin cda C6ng ty, ca

nhin trong ph6ng ngtra va khac phuc hau qua thien tai, h6a hoan, d!ch benh hoac tham

hoa.

5.4. Sau m6i dot lam them gib nhi6u ngdy lien tuc trong thing, ngudi str dung lao

d©ng c6 trdeh nhi?in b6 tri Oho ngudi lao d¢ng ducyc nghi bti vao s6 th6i gian kh6ng dugc

nghi. Truchg hay khong b6 tri nghi bb di s6 thdi gian thi phai th luong lit them gi6.

5.5. Ti6n luong lin them gid, lin vi?c vao ban d6m dugc tra theo quy dinh ctia

8¢ Lust Lao d6ng hien hanh, cu the:

a. Ngudi lao d¢ng lam them gid duqc tra luong tinh theo dcm gia ti6n luong hoac

ti6n luong theo c6ng vi?c clang lil viec nhu sau:
-vao ngay thuing, it nhat bang 150%;

- Vao ngay nghi hang tuin, it nhit bang 200%;

- Vao ngay nghi  16,  ngay nghi c6 huchg  luong,  it nhat bang  300% chua ke ti6n

luong ngay 16, ngay nghi c6 huchg luong d6i vdi nguti lao d6ng huchg luong ngay.

b. Ngudi lao d©ng lam viec vao ban dem, thi duQc tra them it nhat bang 30% ti6n

Luong tinh theo don gia tien luong hoac tien luong theo c6ng viec cda ngdy lam vi?c binh

thuchg.

c. Ngudi lao d¢ng lam them gid vao ban dem thi ngoai viec rfe luong theo quy dinh

tai di6m a va di6m b, khoin 5.5 Di6u nay, ngudi lao d¢ng con dugc tra them 20% ti6n luong

tinh theo don gia ti6n luong hoac ti6n luong theo c6ng viec lin vao ban ngdy.

Di6u 6: Thdi gidr nghi ngof.

6.1. Ngudi  lao  d©ng lam vi?c tai tru sd C6ng ty, cac Trung tan, Van ph6ng Dai

di?n va cac Chi ndanh lam vi?c theo gid halih chinh, nghi gitra bu6i  I  gi6: ttr 12hoo den

13hoo.

6.2. Hang tuan, Nguti lao d¢ng lam viec tai tru sd C6ng ty, cac Trung tarn, Van

ph6ng Dai dien va cac Chi nhinh duqc nghi dinh ky ngdy Thtr 7 vi ngdy Chi Nhat.
6.3. M6t s6 bS phan nhu bao v?, nhan vien lai xe v.v...  do tinh chat dac bi?t men

kh6ng c6 ngdy nghi c6 dinh rna do Truchg don vi/cap c6 thin quy6n sap x6p nghi vao

thdi gian phb hop theo thuc t6 c6ng viec.

Di6u 7: Nghl huing nguyen luorng.

Ngu6i lao d¢ng duap nghi huchg nguy6n luong trong cac tnrfug hop sau:

7.I. Nghi hang n5m (nghi ph6p):

-Ngu6i lao d¢ng c6 rfu 12 thing lam vi?c tai C6ng ty trong di6u kien binh thuchg

thi duQc nghi phep nini la 12 ngdy lil viec hang nan, huchg nguyen luong.
• S6 ngay nghi hang nan duQc ting them theo thin ni6n lam vi?c, ctr 05 n5m lam

viec thi dugc nghi them 01 ngdy.
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- D6i vdi cac truing hop mdi ky hay d6ng lao d©ng chinh thtrc rna ngudi lao d¢ng

lil viec chua di 12 thing thi ck m6i thing lil vi?c tai C6ng ty (tinh ca thdi gian the viec

sau khi di ky hp'p d6ng chinh thtrc) se duap nghi 01 ngdy huchg nguyen luong.

-  Phep hing nan  ctia ngudi  lao  d6ng c6  th6  nghi trQn  01  lil hoac chia ra  lil

nhi6u lan trong nan,  khi nghi ph6p nan phai bao cao cho Truchg dcm vi/cap c6 tham

quy6n trtrc ti6p bang Dcm xin nghi ph5p theo mau tru6c 7 ngdy  lin viec hoac theo n¢i
dung cu the quy dinh trong Th6a irdc lao d©ng va dam bao diing th6i gian theo quy trinh

quin ly chill c6ng, tinh luoing va nghi phep cha C6ng ty di xay dqug.
- Phep  hang ndm cda ngudi  lao d¢ng duap phep  d6  sang cu6i  Qdy  I  nan sau.

C6ng ty khuy6n khich ngudi lao d¢ng sil ding hot nhthg ngdy ph5p dngc huchg trong

nam va kh6ng c6 chd truong quy d6i s6 ngay nghi phep trong ndm thanh ti6n luong de tra

cho ngu6i lao d§ng, trd truchg help do nhu cia c6ng vi?c va cac ben c6 th6a thuan lit

them gi6 vao nhthg ngdy nghi phep.

7.2. Nghi 16, T6t:

a. Nguti lao d¢ng duQc nghi lam vi?c, huchg nguyen luong trong nhthg ngay L5,

T6t chi ti6t theo thong bao ctia C6ng ty, prfu hay vdi quy dilih cha phap luat hien hinh.

b. Ngudi lao d¢ng la c6ng din nude ngoai lin viec tai C6ng ty ngoai ngdy nghi 15

theo quy dinh tai di6m a, khoin 7.2 Di6u hay con duqc nghi them 01  ngay T6t c6 truy6n

din t©c va 01 ngdy Qu6c khach cha nu6c hQ.

c. N6u nhthg ngdy nghi theo quy dinh tai di6m a, khoin 7.2 Di6u nay tring vao

ngay nghi hang tuin thi ngulyi lao d¢ng ducrc nghi bti vao ngdy k6 ti6p.

7.3. Nghi vi?c rieng

Nguti lao d¢ng duap nghi viec rieng rna van huchg nguyen luong trong nhthg

truchg hap sau:

a.   K6t h6n: nghi 03 ngdy;

b.   Con ket h6n: nghi 01 ngay;

c.   86 de, in? de, b6 vo, ng vQ hoac b6 chong, in? ch6ng ch6t; vQ chet hoac ch6ng

ch6t; con ch6t: nghi 03 ngdy.

Di6u  8:  Nglii theo  ch6  d¢ thai sam, 6m  dau, tai  nan  lao  d¢ng va  nghi du6ng

strc phTc h6i strc kh6e sau khi di5u tri thueng tst, b?nh ngh6 nghi?p.

8.I. Nghi thai sam:

a.  Lao d©ng rfu duqc nghi tnldc wi sau khi  sinh con la 06 thing.  Thdi gian nghi

tru6c khi sinh t6i da kh6ng qut 02 thing. Tru.chg hay lao d¢ng nd sinh met lil ttr 02 con

trd len thi tinh ttr con thtr hai trd di, ctr m6i con, ngudi in? duap nghi them 30 ngdy.
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b. Trong thdi gian mang thai, lao d¢ng nd dugc nghi viSc de di khan thai 05 lil,

m5i lil 01 ngdy. Turchg hop d xa co s6 y t6 khan thai hoac ngudi mang thai c6 b?nh ly,

thai kh6ng binh thuchg thi dugc nghi 02 ngdy Oho m5i lil khin thai.

c. Khi say thai hoac thai ch6t lun thi lao d©ng nd duqc nghi viSc  10 ngdy n6u thai

dudi 01  thing; nghi 20 ngay n6u that ttr 01  thing den dudi 03  thang; nghi 40 ngay n6u

thai ttr 03 thing den dude 06 thing va nghi 50 ngay n6u thai tr 06 thing trd len.

d.  Truchg hQrp  sau khi  sinh con,  n6u con du6i  60 ngay tu6i  bi  ch6t thi me  duQc

nghi viec 90 ngay tinh ttr ngay sinh con; n6u con th 60 ngay tu6i trd len bi ch6t thi in?

dugc nghi viec 30 ngay tinh ttr ngay con chat, Iihung thai gian nghi viec huchg ch6 d¢

thai sam kh6ng vuqt qul thdi gian quy dinh tai di6m a, khoin 8.1 Di6u nay.

d.  Truchg hay lao d¢ng rm mang thai d6i trd len rna khi silin n6u c6 thai bi ch6t

lun thi th6i gian nghi vi?c huchg ch6 d¢ thai sin la 06 thang (kh6ng tinh them thdi gian

nghi viec huchg che d¢ thai sam d6i v6i thai ch6t lun); heu tat ca cac thai deu chet lun thi

thai gian duQc hutng theo quy dinh tai diin c, khoin 8.1 Di6u nay.
*  Ghi chd:

-   Thai gian nghi thai san theo quy dinh tai diin a, c, d va d khoin 8.1  Di6u nay

tinh ca ngay nghi hang tuin va ngay nghi 16, t6t.
-Thai gian nghi viec huchg ch6 d6 thai sin theo quy dinh tai di6m b, khoan 8.1

Di6u nay tinh theo ngay lam vi?c kh6ng k6 ngdy nghi, 16, t6t, ngay nghi hang tuin.

- Trong thdi gian nghi thai sin neu tren, lao d6ng rfu duQc huchg ch6 d¢ thai san

theo quy dinh cda phap lust v6 bao hi6m xa h¢i va huchg ch6 d¢ theo Th6a u6c lao d¢ng

tap the cda C6ng ty (n.6u c6).

8.2. Nghi 6m dau, nghi duchg sdrc, phuc h6i sii'c kh6e sau khi di6u tri thuong

tat, b?nh ngh6 nghi?p.

Ngudi lao d¢ng bi 6m dau hoac bi tai nap lao d¢ng kh6ng the lam vi?c hoac cia

duchg strc d6 phuc h6i strc kh6e sau khi da di5u tri thuong tat do tai nan lao d¢ng, b?nh

nghe nghiep thi dupe nghi viec, huchg che d© theo quy dinh cha phap lust bao hi6m xa

h¢i va che d¢ Th6a u6c lao d6ng tap rfe ctla C6ng ty.

Di6u 9: Nghi vi?c rieng kh6ng huchg lung.

9.1. Nguti lao d¢ng dngc nghi kh6ng huchg luong 01 ngay va phai thong bao vdi

ngudi sir dung lao d©ng khi 6ng n6i, ba n©i, 6ng ngoai, ba ngoai, anh, chi em ru¢t ch6t;

b6 hoac in? ket h6n; anh, chi em ru¢t k6t h6n.

9.2. Ngudi lao d¢ng duQc xem x6t giai quy5t che d© nghi viec kh6ng hrfug luong

khic6lydochinhding.Cacturinghapdugcxemlac6lydochinhdingbaog6m:

a. Bi tac d¢ng bdi thien tai, h6a hoap hoac tham hga va c6 xac nhan cha Uy ban

nhin din cap phuing/xa noi xdy ra su vi?c.
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b. Bin than, thin nhin @6 de, in? de; b6 vq, in? vo hoac b6 ch6ng, in? ch6ng; con

du6i 07 tu6i) bi 6m c6 xac nhan cda co sd y t6 cap xa trd len, ut trfug hay nghi duchg

strc  d6  phuc  hoi  strc  kh6e  sau  khi  di6u  tri  thuong tat  do  tai  nan  lao  d§ng,  b?nh  ngh5

nghi?p.

c. Cac ly do khac duQc T6ng Giam d6c C6ng ty hoac ngudi c6 than quy6n chap

thuin,
9.3. Truing hay ngudi lao d¢ng nghi viec ri6ng khong huchg luong nhung chua

nghi h6t  s6  ngdy nghi hang nan thi  se  duQc  tinh vao  cac ngay nghi  con lai  (van duQc

huchg nguyen luong ctia linting ngdy nay) khi da h6t s6 ngay nghi hang nam theo quy

dinh rna via ti6p tuc nghi thi xem nhu nghi vi?c rieng khong huchg luong.

cHtroNG Ill
AN NINII TRAT Ttr TRONG CONG Ty

Di5u 10. An ninh trat t¥.

10.1. Ngudi lao d¢ng phai nghiem chinh chap hanh thai gian lam vi?c, thdi gian

nghi ngoi, den lam viSc va ra v6 dthg gi6 quy dirih.

10.2. Ngudi lao d¢ng khi den lam viec va ra v6 phai thuc hi?n quy dinh cha C6ng

ty, n¢i dung trong `Thoa u6c lao d©ng tap the' duQc th6ng nhat gitra C6ng doin C6ng ty
va Dai dien theo phap lust cda C6ng ty va ducrc ban hinh b6i C6ng doin C6ng ty.

10.3. Trong gio lil vi?c, nguai lao d¢ng kh6ng duQc in qua vat, kh6ng duoc lam

vi?c rieng; kh6ng duQc ttr y rdi kh6i van ph6ng, nor lam viec khi chua duQc su Oho ph6p

cda Truchg don vi/Cap quin ly tngc ti6p hoac ngudi c6 than quy6n. Truchg hay do tinh

chat c6ng viec chuyen m6n, ngudi lao d©ng thuchg xuyen phai c6ng fac ben ngoai, cac

Truchg don vi/Cap quan ly tngc ti6p phai c6 danh sach gtri Van phong C6ng ty.

10.4. H6t gid lil viec, ngudi lao d¢ng phai rdi kh6i C6ng ty. Khi cia d lai ngoai

gid phai duQc Truchg don vvcap quin ly tryc ti6p cho ph5p bang vim bin va gdi thong
bao cho Lanh clap Van ph6ng C6ng ty(T6 Bao ve) bi6t.

10.5. Khi c6 khach den lien he c6ng tic Bao v? phai ti6p xdc, nil r6 thong tin cda

khach hang (hg ten, s6 ching minh nhin dan, ccr quan, t6 chtrc don vi nor lam vi?c, muc

dich den lien h?, lien h? vdi ai. . .).  Sau khi nam r6 cac thong tin cda khach thi huchg dan

khach d6 xe vao noi quy dinh, huchg din lien h? vdi Ti6p tan thong bao Oho ngudi c6

trdch nhiem ti6p don.

Truchg hay khach mu6n thain quan not lam vi?c, don vi kinh doanh phai duqc su

d6ngytru6ccbaBanT6ngGiind6cvaVanph6ngC6ngtyc6trachnhi?mb6trihoac

d6 nghi nguti huchg din khach cho den khi khach tham quan xong.
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Di6u 11. Trang phvc -the ten, tic phong, ky lust trong lchi lam viec.

11.1.  Nguti  lao  d6ng phai  c6  trdch nhiem  chap  hinh nghiem  chinh n¢i  quy  lao

d¢ng, th6a u6c lao d§ng tap the, th6a thuSn trong hop ding lao d¢ng va cac via bin do

C6ng ty ban hinh lien quan den quy6n, nghia vu, lgi ich cda cac ben trong quan he lao

d6ng rna cac via bin nay phi hgp vdi quy dinh ctia phap lust v6 lao d¢ng.

11.2. Thuc hi?n va hoin thanh cac c6ng viec ghi trong hay d6ng lao d©ng, bin m6

ta c6ng viec ding ti6n do, hieu qua.

11.3. D6 din bao su th6ng nhat v6 hinh amh va thuong hi?u C6ng ty, nguti lao

d¢ng phai thuc hi¢n viec deo phi hi€u 1696 C6ng ty; quy dinh thpe hien cu de nhu sau:

11.3.1. Trang phuc: Ngudi lao d¢ng phai thpe hi?n mac ding phuc ding quy dinh

va mang (deo) phti hieu 1696 C6ng ty trong gid lam viec ttr thtr 2  den thtr 5  hing tuan;

ngdy thtr 6 mac trang phuc c6ng sd try chQn va via deo prfu hi?u 1696 C6ng ty.

a. D6i vdi trang ptryc Xuin -He:
- D6ng phuc nam gidi: Ao so mi tring va quin tay sam mau.

- D6ng phuc nti gidi: Ao so mi tring va quin fry hoac tryfty sin mau.

- D6ng phuc nhan vien bao ve: Ao so mi mau xanh nude bi6n va quin tay sam

mau.

- D6ng phuc nhin vien phuc vu: Ao so mi mau xanh da trdi va quin tdy sam mau.

b. D6i vdi trang phuc Thu - D6ng:

Din bao trang phuc Itch su, ngudi lao d¢ng ap dqug linh boat trang phuc thy theo

th6i ti6t thpe t6 va dam bao gitr strc kh6e cda bin thin.

Tnlchg  hQrp  C6ng  ty  t6  chirc  cac hoat  d©ng  mang tinh  su kien,  lien hoan,  t6ng

ket. . .Via ph6ng C6ng ty se c6 thong bao cu the trong viec mac 16 phuc the hi?n su trang

trong, gop phil nang cao hinh anh C6ng ty.

11.3.2. Deo phil hi?u logo C6ng ty:

Phh hi?u L696 C6ng ty deo tren nguc trai ctla ao.

- Ngudi lao d6ng phai deo phi hieu khi lil viec, thpe hi?n nhiem vu.

• Nguti lao d¢ng kh6ng duQc muQin va cho mngn dudi bat ky hinh thtrc nao d6 sir

dung.

- Ngudi lao d¢ng khi bi hu, mat phi hiSu L696 C6ng ty phai bao ngay Truchg don

vvcap quali ly tngc ti6p d6 de ngh! Via ph6ng C6ng ty cap mdi phi hieu L696 c6ng ty.
- Ngudi lao d¢ng khi nghi hun cia tra lai 16 96 C6ng ty. Cde tnrchg hay duoc gitr lai

phai c6 y ki6n cha ngudi c6 thin quy6n.
11.4. Nguti lao d©ng c6 m6i quan he cing huy6t th6ng hoac quan he vq, ch6ng thi

kh6ng duQc lam cing met don vi, rfu truchg hop Tang Giam d6c C6ng ty/cap c6 tham

quy6n cho phep.  Trong turchg hop phat sinh cac m6i quan he neu tren trong c6ng viec,
9



C6ng ty va ngudi lao d§ng s6 th6a thuan de chuyen lam c6ng viec khac; trong turchg hap

kh6ng th6a thuan duqc c6ng vi?c prfu hgp, hai ben se th6a thuan chain dth Hop d6ng lao

d©ng.

11.5. D6 xe ding quy dinh, kh6ng di xe vao khu vpe cam va xuat trinh giay tb khi

duap bao ve yeu cau.

11.6.  Thuc hien vin minh c6ng sd;  kh6ng duqc xtic pham danh dtr,  nhan pham

nguti khac du6i bat ky hinh thtrc hao; khong dugc c6 cac hinh vi thi6u vin h6a nhu n6i

quc, chdi the, phat ng6n try tien, gfty g6 dinh nhau, c6 hinh vi de dQa ve the chat, tinh
thin hoac khieu khich gay mat doin Let n¢i b§.

11.7. Xay d\ng m6i triring lam viec thoai mai, thin thien;  d6i vdi deng nghiep

phai tuong than, tLrong trg, doin Let; khong dugc kich d¢ng k6t be, lap phai gay chia re
n6i b6.

11.8. Can c6 thai do ton trong va Itch su vdi khach hang va khach den lien h? c6ng

fac.

11.9.  Kh6ng duqc ti6t 1© bi mat,  thong tin n©i bo cda C6ng ty;  kh6ng duQc ti6p

xtic vdi bao chi, co quan ng6n luSn, doin the rfu khi dugc su chip thusn cda T6ng Giin

d6c va nguti c6 thin quyen.

11.10. Khong chof games, xem phim, nche nhap then may vi tinh trong gid lil viec.

11.11. Kh6ng dupe tu y mang nhthg vat dqug, c6ng cu, may m6c khac ttr ngoai

vao cting nhu ty y mang thi sin ctia C6ng ty ra ngoai, ut tuning hop drgr su d6ng y ctia

Turchg don vi/Cap quin ly tryc ti6p.

11.12. TuySt d6i kh6ng dupe hut thu6c trong khu vuc cia; kh6ng dugc vtr tin

thu6c bdra bai trong khu6n vien C6ng ty; kh6ng vtr rac, khap nh6 bha bai lil mat ve sinh

not lan viec.

11.13. Noi lam viec phai lu6n gQn gang, sach s€, dam bao tinh chuyen nghiep va

khoa hQc trong viec b6 tri h6 so, tat li?u, s6 sach; thuchg xuyen don d?p ve sinh noi lam

vi?c, lau chdi may m6c thi6t bi, cac tai lieu quan trQng phai dngc cat gitr cia thgiv trong td

c6 kh6a khi h6t gid lil viec; d6 dhng ca nhin phai de dthg nor quy dinh.

11.14. Nghiem cam cac hinh vi quay r6i tinh duc; mua bin, tang trf, sti dqug hoac

du d6 ngtli khde str d\ng rna thy, crfu kich thich hoac chat gay nghien trong C6ng ty;

kh6ng duQc truy6n ba me tin di doan;  kh6ng dngrc cd bac dudi mQi hinh thtrc va u6ng

ruqu bia trong gid lil vi?c hoac den C6ng ty trong tinh trapg c6 mdi nrqu bia, chat kich

thich. Turchg hay C6ng ty c6 t6 chtrc tiec, lien hoan, hop mat thi chi duqc u6ng ruqu bia

sau khi duap su ding y cda T6ng Giin d6c hogiv ngudi c6 tham quy6n.
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11.15. Kh6ng duap c6 hinh vi trii v6i thuan phong, my tuc, dao dtrc trong pham

vi  C6ng ty hogiv trong qua trinh thuc hien c6ng viec ctia C6ng ty hoac cac hinh vi xtic

phap tin nguchg, xtic ph?in long ttr tin dan tSc cda d6ng nghiep.

11.16. Nghiem cia nguti lao d¢ng di c6 h6n nhin rieng/doc than c6 hinh vi quan

he bat chinh v6i d6ng nghiep, khach hang hoac d6i tac ctia C6ng ty.

11.17. Moi hanh vi Ida dao, tr©m cap, than 6, lam dqug chilc vu, su tin nhiem de

truc ti6p hay bao che cho cap dudi chi6m doat fai sin cda C6ng ty hoac d6ng nghiep; got

y cho nhan vien, d6ng nghi?p, khach hang dip tug yeu cau v6 vat chat cho minh; hanh vi
kich  d¢ng,  xtii  giuc  dinh  c6ng  hoac  t6  chtrc  than  gia  dinh  c6ng  trai  phap  lust  d6u  bi

nghiem cia.

CHU.ONG IV

AN TOAN LAO DONG -VE SINII LAO PONG N0I LAM VIEC

Di6u 12. An toan lao d¢ng.

12.1.  Ngudi  lao  d¢ng phai  ham  ving  va chap hanh nghiem  cac  quy dinh,  quy

trinh, n¢i quy v6 an toan lao d¢ng, vS sinh lao d¢ng c6 lien quan den c6ng viSc, nhi€m vy

duQc giao.

i2.2. phai than gia day di cac kh6a tap huaiL tap huin huchg din v6 quy trinh, quy

phapantoinkythuat,bienphaplamviecantoinlienquandennhiemvudngcgiao.

12.3.  Nghiem cam  str dqug may m6c, thi6t bi kh6ng  ding pham vi,  tham quy5n

ducrc phi c6ng; tuyet d6i kh6ng dngc sir dqug cac may m6c thi6t bi khi chua nam vthg

each thtrc sir dqug va quy tic an toan.

12.4. Ngudi  lao d¢ng trong qua trinh lam viec,  n6u phat hi?n c6 nguy co gay tai

nan lao d¢ng, b€Iin ngh6 nghiep, y6u t6 doc hai hoac cac su c6 nguy hi6m c6 the xay ra,

phai thong bao kip thdi v6i nguti c6 trach nhiem de xti ly.

12.5.  Tuy¢t d6i kh6ng mang cac l9ai wi khi, chat n6, chat de chdy hoac chat doc

hai nguy hi6m vao C6ng ty.

12.6. Ngudi lao d6ng phai tich cuc tham gia PCCC, hQc tap va thuc hi?n n©i quy

PCCC.  Nghiem  cia  hut thu6c  trong  cac  dia di6m  kinh  doanh  c6  quy  dinh  cam,  nha

kho. . .  Nguti lao d¢ng c6 trach nhi?in phat hien va bao cao kip thai cho cap quin ly cac

tmchg hay c6 y vi phap PCCC, c6 the gay h6a hQan lam thi?t hai cho C6ng ty.

12.7. Trudc khi ra v6, nguti lao dong phai ki6m tra va thuc hi?n cac bi?n phap an

toil d6i vdi cde thi6t bi dien, nu6c, lira noi lil viec

Di6u 13. V? sinh [ao d¢ng not lam vi?c.

13.I. Ngudi  lao d¢ng phai c6  y thtrc giti gin v? sinh chung;  gitr gin ve  sinh cac

may m6c thi6t bi, phuong tiSn tai cac dia di6m kinh doanh va lil vi?c cda C6ng ty.
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13.2.  Thuchg xuyen don v? sinh sach se not  lam viec,  thu don nguyen  li?u,  sin

phil d6 ding not quy dinh, din bao an toil lao d¢ng va an toil ve sinh (v? sinh thpe

pram) cho khu lil viec.
13.3. Str dqug va bao quin t6t cde trang thi6t bi, ph6ng h¢ ca nhan.

cHu.onG v
BAO VE TAI SAN, Bi MAT KINII DOANII

VA QUVEN SO II0tJ TRi TUB

I}i6u 14. Bao vS tai sam c6ng ty.

14.1. Ngudi lao d¢ng phai c6 y thfro tfach nhiem gitr gin, bao quin t6t va str dung

c6 hi€u qua cac tai  sin, may m6c thi6t bi, cac trang thi6t bi va dqug cu lam viec.  Thuc

hien nghi6m chinh cac quy d;nh, quy che bao ve tai sin cha C6ng ty va kip thcyi bao cao

v6i can b¢ quin ly hoac ngudi c6 tham quy5n khi phat hien nhting nguy co that thoat fai

sam c6 th6 xdy ra.

14.2.  Don  vi  ca  nhan clang quin  ly,  str dung  cac  loai  tai  sin,  may  m6c  thi6t bi,

phuong tiSn lam vi?c, phai chiu trach nhi?in quin ly va str dqug ding muc dich. N6u d6
that thoat, hu hang hoac bi trio d6i thi phai b6i thuchg nguyen trang theo ho so C6ng ty.

Khi kh6ng ti6p tuc str dqug hoac nghi viec phai lam ur tyc ban giao lai theo quy dinh

cha C6ng ty.

14.3. Ngudi lao d6ng kh6ng duap giao sir dqug fai sin, may m6c thi6t bi, phuong

ti?n lil viec thi kh6ng duap tu y sir dqug, ngoai trir c6 yeu cau c6ng tac va duQc su d6ng

y ctla cap quin iy.
14.4.  C6ng ty lap h? th6ng email Oho tat ca ngudi lao d¢ng sir dung d6 thoc hien

c6ng vi€c cda C6ng ty, day la fai sin cha C6ng ty. Nghi6m cam sil dung email, internet. . .

d6 beu xau d6ng nghiep, cap trfen hoac khich bac gay mau thuan n¢i b§, gay bat lQi cho

hoot d§ng ctia C6ng ty.

Tuyet  d6i  kh6ng  duQc  str  dqug  cde  phuong  ti?n  lien  lac  cda  C6ng  ty  vao  vi?c

rieng.

14.5. Cac phuong ti?n vcr chuy6n phai duap sir dqug ding muc dich va quy dinh.

Vi?c di6u xe phai ding quy trinh, bao din phuc vu t6t nhat cho c6ng tac. Thpe hien tat

che d¢ bao tri, bao du6ng, bao dim an toan cho ngudi va hang h6a.

14.6.  Tuyet d6i kh6ng mang ra kh6i  C6ng ty  cac tai  sam kh6ng thu¢c tai  sin ca

rinan. Khi mang ra ngoai cac loai tai sin C6ng ty phai duQc su d6ng y bang via bin ctia

Tru6ng dorn vi/cap c6 tham quy6n va ducyc Bao v€ kiin tra.

14.7. Nhan vien Bao v? phai c6 trach nhiem chap hanh nghiem the cac quy dinh va

trach nhiem ctia nhan vi6n Bao ve do  C6ng ty giao ph6 (via bin phan c6ng c6ng viec;

Itch tryc  bao ve);  tang  cuchg canh giac  vao  cac  ngay C6ng ty  kh6ng  lam vi?c  va vao
12



ngdy nghi, 16; bao cao kip thai Lanh dao C6ng ty va Via ph6ng C6ng ty khi c6 su c6, bao

v? hien trirchg va lap bien bin t?i ch5 mQi truchg hgp lien quan.

Di5u 15. ThTc hanh ti6t ki?in, ch6ng lang phi.

Nguti  lao d¢ng trong qua trinh lam viec phai tri?t de thtrc hi?n ti6t kiem,  ch6ng

ling phi, ch6ng than 6, cu the:
- Ti6t kiem dien thoai, dien, nu6c, vie phong phil ,...

- Ti6t kiem thdi gian lao d¢ng, kh6ng lo la c6ng viec.

- Ti6t ki€m vat tu, nguyen phu lieu trong van hinh, giing day.

- Bao quin t6t, tralih hu hchg trang thi6t bi va vat lieu trong vet hinh, giing day .

- Cia suy nghi c6 bi?n phap cai ti6n,  sing ki6n trong vi?c t6 chtrc c6ng viSc, quy

trinh van hinh nhim ti6t kiem nguyen vat li?u va thdi gian lao d¢ng.
- Cia ap d`]ng tin hQc trong c6ng tac quin ly d6 ti6t giam t6i da thai gian giai quy6t

c6ng vi¢c va giay muc.

- Nghiem cam mQi hinh vi lgi dung vi tri c6ng tic d6 thu lgi vat crfu rieng tu.

Di6u 16. Bi mst thong tin, bi mat hinh doanh.

16.1. Bi mat thong tin, bi mat kinh doanh cda C6ng ty la nhthg thong tin thu duoc

th hoot d¢ng dau tu tai chinh, kinh doanh, sd hthi tri tue hoac cac thong tin khac c6 ducrc

ttr hoat d¢ng n¢i b© ctla C6ng ty, chua duap b§c 1¢ va c6 kha ming mang lai hieu qua khi

ap dqug trong sin xuit, kinh doanh.

16.2. Dac di6m cia bi mat thong tin, bi mat kinh doanh.

a. Kh6ng phai la nhthg thong tin c6 hi6u bi6t thong thuing.

b.  C6 kha ming ap dqug trong kinh doanh va khi duQc str d\ing se too cho ngudi

ham gitr thong tin nay c6 lei de hen so vdi ngudi khong nam gitr hoac khong sir d`ng

chting.

c. Duoc bao mat bang cde bi?n phap cia thi6t de khong bi ti6t 1¢ va lch6ng d6 ding

ti6p can duap n6u kh6ng c6 su d6ng y cia ngudi c6 thin quy6n.

Di6u  17.  Trach  nhiem  cfla  ngudi  lao  d©ng d6i vdi bi mst thong tin,  bi mat

kinh doanh cfia C6ng ty.

17.I Nghi6m cini ngubi lao d¢ng trong C6ng ty c6 nhthg hanh vi sau:

a. Ti6p can, thu thap thong tin bi mat, bi mat kinh doanh bang cach ch6ng lai cac

bi?n phap bao mat ctia ngudi ki6m soat hay phap cac thong tin d6.

b.  Ti5t 1§, sir dqug thong tin bi mat, bi mat kinh doanh rna khong duqc phep cha

cho sd hfu thong tin d6.

c. Vi pham help d6ng, th6a thuan bao mat hoac lira got, xui khi6n, mua chu¢c, 6p

bu¢c,  du d5,  lQi  dung long tin ctia ngudi c6 nghia v\i bao  mat thong tin bi  mat,  bi mat

kinh doanh ndaln ti6p can, thu nhap hogiv ti6t 1¢ nhthg thong tin nay.
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d. Sir dung, ti6t 1¢ thong tin bi mat, bi mat kinh doanh dn da biet hoac c6 nghia vu

phai bi6t nhthg thong tin bi mat nay do ngudi khac c6 duqc do vi pham cac quy dinh tai
cac di6m a, b,c khoin 17.1  di6u nay.

17.2. Nguti lao d§ng dupe giao quin ly,  sir d`ng thong tin bi mat, bi mat kinh

doanh phai tuy?t d6i dam bao an toan thong tin, kh6ng duap ti6t 1¢ thong tin k6 ca truchg

hay v6 y ti6t 1© cho ngudi khac bi6t, trir truchg hay duqc su d6ng y cda ngutyi c6 thin

quy6n.

17.3. Ngudi lao d¢ng phai c6 trach nhiem bao mat thong tin, h6 so thi6t k6, thong

tin thuong mai va cac loai h6 so, tai lieu, s6 lieu cha C6ng ty. Kh6ng duap phep mang tai

mang fai  li?u ra kh6i C6ng ty hoac cung cap fai  li?n cho don vi hoac ca nhan khac khi

chua c6 1enh bang via bin ctia T6ng Giam d6c/cap c6 tham quy6n, n6u phat hien ca nhan

nao vi phapi nhthg quy dinh v6 bao mat, nhan vien phai kip thdi bao cao cho cap quin ly

bi6t d6 ngin chin va xtr ly.

17.4.  Cac van bin  di n6u c6 tinh chat bao  mat thi khi  lun chuy6n phai  d6 trong

phong bi din kin va chuy6n den diing ngudi nhan.
17.5. Truchg hay cac via ban clang soon theo, dinh may, cho ky duy?t, phan hinh

cda nhan vien nao thpe hiSn thi phai c6 trdch nhi?in bao mat cho den khi duQc phep ban

hal.
17.6.  Tuy?t d6i cia ngudi kh6ng c6 trach nhi€m quay phim,  chup anh,  ghi am

trong he th6ng C6ng ty n6u kh6ng dupe ph6p ctia T6ng Giam d6c/ cap c6 tham quy6n.

17.7. Tur6c khi ra v6, nhin vien duqc phin c6ng phai kh6a ctra ph6ng lam viec va

gtri chia kh6a cho Bao v? (theo quy dinh thuc t6 tai m6i dcm vi kinh doanh).
Di6u 18. Quy6n sfr hthi tai san tri tu§.

18.I. Quy6n sdr hthi tai sam tri tu? cna c6ng ty bao g6m:

a. Toil b¢ tai sin tri tue phat sinh ttr hoot d¢ng nghien crfu, kinh doanh d6u thu¢c

quy6n sd him ctia C6ng ty (k6 ca khi chua clang ky quy6n sd hifu), ut truchg hay c6 lien

quan den ngudi lao d¢ng va cde ben c6 th6a thuan khac.
b. Toil b© tai sam tri tu? do ngudi lao d¢ng cda C6ng ty thuc hien theo nhiem vu

dngc giao hoac theo hQrp d6ng lao dong, ut truing hop cac ben c6 th6a thuan khac.

c.  Toan b¢  tai  sin tri tu? do  ngudi  lao  d6ng  ctla C6ng ty thtlc  hien bang ngu6n

kind phi rieng nhung str dqug cac phuong tien ky thuat, may m6c thi6t bi ctla C6ng ty

thu¢c quy6n s6 hfu chung ctia cac ben. Cac ben s5 th6a thuan ty le sd hifu cia ctr vao ty

1? d6ng gop cha m6i ben.

d. M¢t phil hoac toil b¢ fai sin tri tue do c6ng ty dau tu hoac gop v6n v6i cac

d6i tic ben ngoai d6 hinh thinh.
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18.2 Nghia vv ctla ngird lao d©ng d6i vdi tai sam tri tue:

a. T6n trgng va bao v? tai sin tri tue ctla C6ng ty; kh6ng sir dqug, ti6t 1¢ hoac xam

phap quych tai sin, quy6n nhin thin d6i vdi tai sin tri tue n6u kh6ng duQc su d6ng y cha
cm sd hthi hoac ngudi c6 thin quy5n.

b. Tuin the theo nhthg quy dinh ri6ng v6 tai sin tri tue do C6ng ty ban hanh (bao

96m quy dinh, quy ch6 hoac quy trinh. . . do C6ng ty ban hanh pro hay theo quy dinh cda

phap luat va cac via bin luat khac c6 lien quan).
CHU'ONG VI

CAC IIANII VI VI PHAM KY LUAT LAO DONG

cAc HiNH THuc xu Lv Ky LUAT VA TRACH NHmM VAT cllAT
Di6u ig. Ky lust iao d©ng va hinh thtrc xfr ry ky [uat:

19.I. ky luat lao d¢ng la nhthg quy dinh v5 chap hanh theyi gian lam vi€c, thai gid

nghi ngoi,  ky lust lao d¢ng va an ninh trot ty noi lam vi?c, chap hanh mSnh lenh di6u

hanh, kinh doanh, an toil lao d¢ng va v? sinh lao d¢ng; chap hinh quy dinh bao ve tai

sin,  bi mat kinh doanh va quy6n scr hthi fai sin tri tu? cha ngudi str dqug lao d¢ng. . .

19.2. Ngudi lao d©ng vi pham ky lust lao d¢ng se bi xtr ly ky lust theo cac hinh

thtrc sau:

a. Khi6n trach.

b. K6o dai thdi hay nang bac luong kh6ng qua 06 thing hoac cach chtrc.

c. Sa thai(C6ng ty don phuong thanh ly hay d6ng lao dong).

Di6u 20. Hinh thii'c xfr ry ky lust khi6n trfch trong nSi bS don vi.

2o.1 D6i vdi cac truchg hay pham 15i lil dau thi ip dung hinh thtrc ky lust khi6n

trach trong n6i b© don vi, bao g6m cac hinh vi sau:

-  Trong gi6 lam vi?c thuchg xuyen rdi kh6i vi tri lam viec hoac rdi kh6i C6ng ty

khi chua c6 su cho phep ctia Turchg don vvcap c6 c6 tham quy6n.

-  D6 xe kh6ng dthg nor quy dinh hoac chay xe trong khu vuc cia cda C6ng ty.

- Vtr vat tu, c6ng cu, van ph6ng phil btra b5i tai nor lam viec hoac xa rac, kh6ng

dam bao ve sinh noi lam vi?c.  Kh6ng cat dqug cu, h6 so, fai li?u, s6  sach dthg nor quy

dinh khi h6t gicy lam viec hoac h6t ca.

- in thu6c khong ding noi quy dinh, vut tin thu6c btra bai trong pham vi C6ng

ty.
- Khong chi d¢ng thuc hi?n c6ng vi?c theo su phan c6ng hoac dch day c6ng viSc,

trach nhi?in cho nhau.

- Phat ng6n try tiSn, thi6u y thuc xay dqug, n6i tuc, crm the hoac choc gh?o d6ng

nghiep thai qut trong C6ng ty.
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- Mua hang,  vat tu hoac str dqug dich vu khong h6a dcm ch`ing th rna theo quy

dinh bit bu¢c phal c6 de d6i chi6u khi thanh toil; giai chi tapi ling khong d`ing thdi ham

quy dinh.

- T6 chtrc hoac tham gia cac hoot d¢ng huy d¢ng v6n trai quy dinh phap lust va

gay inh huchg x6u den C6ng ty.

20.2. Truchg don vi /cap c6 thin quych xil ly phdi lap bien bin hinh vi vi phapi

hoac ghi nhSn hinh vi vi phap vao s6 quin ly, theo d5i cac truchg hop khi6n trach n©i b¢

dorn vi vi c6 chi ky xac nhan ctia ngudi vi phap hoac ngudi lil chthg.

Di6u 21. Hinh thtrc ky lust khi6n trach toan C6ng ty.

21.I.  Hinh  thtrc  khi6n  trach  bang  vcin  ban  du.gc  ap  duiig  ti.ong  c€ic  tru(mg  ht.yp  va

hanh vi sau day:

-Nghi kh6ng xin phep tlr ti.en 02 ngay den dudi 05 ngay {rong 01 thing rna kh6ng

cd ly do chinh clang.

-  Lo  la.  b6  quen nhiem  vu.  gay  ach  tic  c6ng  viec  hoac  gay  mat  an  ninh trat tu

trong C6ng ty chua gay hgiv qua.

-  Nhan danh ho5c  lQi  dqug y  ki6n chi  dao  ctla  cap trfen de  giai  quy6t  cac  vu viec

theo  }'7  ca nhan  minh  nhim  mum  lcyi  rieng  hoac  ndam  muc  dich  ep  bu©c,  trtl  clap  ngu6i

lhac chua ga}/ hau qua.

•  Thi6u trach nhiem dan t6.i lam {h&t thoat tai  san` hu hdng vat  dung, phuong tien`

thi6t b!. may nidc hiiac gay t6n thuong cho ding nghiep hogiv cap du6`i.

- C6 han]i vi quay r6i tinh duc v6i d6ng nghiep` khach hang hoac d6i tic ctia C6ng

ty.  Cd  hanh  vi  quan h?  bat chinh  (quan  h¢ tinh  cam)  v6.i  d6ng  nghi¢p.  khach  haiig hoac

d{`)I  tile  ctia C6ng  t}'.

-  C6  hinh  vi  gian  lan  ho5c  xi'ii  gitic  ngudi  khde  gian  lan  ti6n  bac`  hang  hda  ctia

C6ng ty chua gay hau qua.

- C6 ng6n  luan  va hinh vi  gay  mat doan k6t hogiv gay t6n hal  den  lQi ich, danh du

ctla C6ng ty.

-Thy lien thay d6i vi ti.i lam viec hoac di6u khi6n may m6c thi6t bi lch6ng do minh

phu I,.ach.

-  Kh6ng tuan thtl quy trinh ct^ing nglie sam xual, tic  nghi¢p hoac an toan  lao d¢iig.

-Sa}'  rii.t.D.u/bia`  gay  I-6i  trong gid  lam  viec.

- Thi6u trach nhi?in gay that thoat ti6n, tai san, hang h6a` ho so.  ch`ing ttr` tai lieu

ctla C6ng ty c6 gia tri dudi  03 thing luong t6i thi6u vting do Nha nu6.c quy djnh ap dting

tai  noi  ngutyi  lao d¢ng  lam viec.
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21.2. Tru'ong don vi hoac ngu.di c6 than qiiyen xtr ly k}-z luat phal lap bien ban d6i

\di cdc hanh  vi  vi  pham  va yeu cau ngu6i vi pham vi6t ban tu(mg trinh  squ viec d6  lap ht;i

So.  `u  1}7  ky  lucit.

Di6u  22.  Hinh  thtrc  ky  lust cfch clitrc hoac k6o dai thai  ham  nang bsc luong

kh@ng qua 06 thfng:

22.I. K6o dai thdi ham nang bac luong kh6ng qua 06 thfing:

-Trong thai  hen  03  thang. tinh ttr ngay ra quy6t dinh xtr ly  ky  luat bang hinh thtrc

khi6n ti.ach bang van ban troiig toan C6ng ty rna ngu6i lao d6ng van tai pham.

22.2. cdch chtrc:

-  C6 halth vi xtii  gi\ic.  16i keo  ngu6i khac than  gia hoac t6  chi'[c` tham gia dinh

c6ng trai phap luat.

-C`d  liaiih  vi  c6`y  gay  thi¢t  hai  v6  tai  sail  ctla  C6ng  ty  va  gia  tri  thi¢t  hal  tlr  03

thiing  lu`tJiig  dan   10  thang  luong  t6i  thieu  vting  do  Nhs  nude  ciu,v  clinh  ap  dting  tqi  ntJi

ngirdi  lao d¢ng  lam  vi¢c.

-  C6  hanh  vi  str  dung  phuong  tien  truyen  thong  (nhu  internet,  thu  dien  ttr.  cac

ti.aiigmangxah¢i.trangweb.blogcanhan...)d6xuyentap.n6ixaucanb¢quanlyhoac

tung tin that thiet gay anh huchg den uy tin va danh dtT cha C6ng ty.

- Cd hanh  \;i  kh6ng cung cap lh6ng tin, cuiig cap thong tin kh6ng dhng su that cho

lanh dao c6ng ty hoac cho cac ca nhan khac ti.ong c6ng viec nham che d6u vi pham ti.ong

c6iig vi¢c, tao du luan xau gay aiin huchg den c6ng vi?c chung va uy tin cha c6ng ty.

-  C6  hanh  vi  c6  y  gay  thuong  tich  cho  ngutyi  lao  d¢ng  khac  v6i  ty  le  thuong  tat

dut'yi   11%    [rong  pham  vi  C6ng ty  hoac  ti.ong  qua trinh  thquc  hi¢n  c6ng  viec  duap  giao

ht]ac  c6  }  lam  tr.4i qu}' triith c6ng nghe, tac nghi€p va lam cho ngudi  khac  suy giz^im kha

ncing lao d¢ng dudi 51%.

- C6 hanh vi v6 y  lam cho ngL[6i  lao d¢ng khac suy  giam kha nang lao d¢ng vdi ty

le du6i  81% t..ong pham vi C6ng ty hoac trolls qua trinh thuc hien c6ng vi¢c dugc giao.

(T}'  le thuong tat. suy gidm khd nang lao Gong phai duo.c giam dinh va c6 k6i luan

bang van ban ctia co quan y t6 c6 tham quy6n).

Di6u 23. Hinh thtrc ky lust sa thai(don phuong tlianh ly hop d6ng lao d?ng).

Hinh thdrc sa that(quy  dinh tai Di6u  126 8§ lust lao d¢ng):  la liinh thtrc xtr ly  k}i  lust lao

d¢ng cao nhat va chi dugc ap dung khi Ngudi  lao dong vi pham  met trong ba trudrig h{.xp

SOU:

23.1.  Ngudi  lao d¢ng c6 hanh vi lira dao.  tr¢m cap.  than 6.  lam dung tin nhiem

chi6m  doat tai  sam cria C6ng ty hoac d6ng iighiep.  Cac hanh vi nay  dugc dinh nghTa theo

iiu}  dinh phap  lust hinh su. v£`` kh6ng pliu thu¢c vao gia tri tai  san bi  xam hai.
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23.2.  Ngto.i  lao  dong  cd  hinh  vi  c6 }'r gay  thuong tich cho  d6ng  nghi?p  vdi  ty  le

tl"ong tat ttr  11% trd.  len hoac  c6 }r  lint tfai  quy trinh  c6ng nghe. tac  nghiep va  lam  cho

ngutyi  khac  suy  giam  kha nang  lao d¢ng ttr 51 % tr6  len.

23.3.  Ngudi  lao  d¢ng c6 hanh vi v6 }' lam Oho ngutyi lao d¢ng khac  suy giam kha

Tia]ig  lao d¢ng vdi  ty'  le tdr  81 0/o trd len.

23.4. Ngudri lao d¢ng t6 chtrc sir dqug hoac st[ ding trai phep cac chat rna ttiy tai noi

lam \7iec. Dand mtic cac chat rna ttiy dugc ap dyiig theo quy dinh cia Chiiih phti.

23.5. Ngu.di lao dong 16 cht[c hoac tliam gia danh bac tai no.i lam viec diT6i bat ky

hinh thtrc  nao.

23.6.  Ngudi  lao d¢ng vi pham nhthig quy dind v6 bao ve bi  mat kinh doath ctla

C6ng ty theo quy dinh tai Di6u  17 ctia N¢i quy lao d¢ng hoac vi phapi quy ch6 bao mat

thong tin. bao ve bi mat thong tin, bi mat kinh doanh do C6ng ty ban hanh(n6u c6).

23.7.  Ngutyi  lao  d¢ng xam  hai  den  quyen  sd htfu tai  san tr{  tue  ctia  C6ng ty theo

qny  clinh ctia phap  luat v6 sty hfm tri tu?.

23.8. Ngu6.i lao d¢ng i`6 hinh vi c`6 y gay thiet hai v6 t2ii san ctla C6ng ty va gis tri

thiet hcii  tren  10 thang  lunig t6i  thieu vling do Nha nu6.c quy  dinh ap dung tai  n{yi  ngutii

Flo  dt:tng  lam  viec:  hoac  de  dQa  gay  thiet  hai  nghiem  trQng  v6  tai  san  ctia  C6ng  ty.  Ilanh

vi  di` doa gay thiet hai  la nhfmg hanh vi  rna ngudi  si'[ dung lao d¢ng cho rang n6u dugc

thu.c hien thpe t6 va khong ngan can kip th6.i thi se gay hau qua cho C6ng ty

23.9. Ngircyi  lao dong bi xtr ly ky luat keo dai  thcyi h?n  nang luong hoac i`ach chi'rc

rna lai pham trong tht`>i gian chua x6a ky luat.

23.10. Ngudi lao dong t\r y bb viec 05 ngay. cong dan trong 01  tliang hoac 20 ngay.

cong dan trong 01 nan rna kh6ng c6 ly do chinh clang theo quy dinh tai khoin 9.2 Di6u 9

ciia Noi quy nay.

Di6u  24. Tan dinh clii c6ng tfc: Khi hanh vi vi pham  ky  lust lao d§ng ctia ngu'6i

lao  d¢ng c6  Iien  quan den  C6ng ty  hoac  d6i  tugng khac  c6  nhi6u  tina  ti6t  plitre  tap.  xct

tha}'  n6u  di;  iigu(I.i  vi  pham  ti6p ttic  lam viec  se gay  kh6  khan cho cac  co. quan  lien quan

troiig `{'ic  minh di6u  Ira, ngu{ti  vi pliam ky  luat c6 th6 bi dinh chl c6ng tac.

-Thai hen dinh chi c6ng tac kh6ng qua  15 ngay. trong truchg hop doc bi?t kh6iig

qua 90 ngdy.
-H6t thai han dinh chi c6ng tac n6u intro d¢ vi pham kli6ng den mtrc ap dting liinh

tlii.rc  sa  thai,  lhi  ngndi  lao d¢ng du.qc tiep tuc  lam  viec.

-  Trong thdi  gian nay.  C6ng ty  chi tom  ling  cho  ngucri  lao  dong  50%  1uong.  lieu

sau khi di6u tra. ngudi  lao d¢ng kh6ng c6 16i` C6ng ty se chi ti.a dri  100% 1uong cho nhan

vien.

Di6u 25.   Than quy6n  xfr ly k57 ]uat lao d©ng:
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25.1.  Tru`ong  don  vi/Cap  quan  l}'r  ti.t[c  tiep  hoac  ngu.6i  c6  tham  qLiyen  di'mg  dau

do.n  \'i  trtrc  thu¢c  tlieo  quy  dinh  v6 phan  cap  quan  l}r ctia C6ng ty'  c6 tham  quy6n  xt[ phat

l`y  liitit ngirt`ri  lflo dong bang hiiih thtrc  khien trach khi t6 chtrc cuOc  hop tai  don v!.

25.2. Tang Giam d6c c6 thini quy6n quy6t dinh xu ly ky lust ngndi lao d¢ng bang

hinh thdrc sau day:

- Khien ti-ach bang van ban trong toan C6ng ty.

- K6o dai th6i ham nang bac luong kh6ng qua 06 thang.

- 'r.?in dinh chi c6iig tac. each cht[c d6i vdi cac chtrc dand qucin 1}'7 theo phan iiuy6n

va uy tiuy6n cua Ngu'(7i dai dien theo phap lust cria C6ng ty cho T6ng gidm d6c.

- Sa thai(C6ng ty don phuong thaith ly hop d6ng lao d¢ng) theo phan quy6n va uy

quy6n ctia Ngudi dai di¢n theo phap lust cL'+a C6ng ty cho T6ng giam d6c.

25.4.  Ngut`vi  dai  di€n  theo phap  lust  cda C6ng ty  -  Chti  tich H¢i  d6ng quan  tri  c6

tham quyen xtr ly ky lust bang cac hinh thtrc khi6n trach, k6o dai thai hen nang bac luong

kh6ng qua 6 thang` cach chi[c hoac sa thai d6i vdi can b§ quan ly do H¢i d6ng quin tri b6

nhiem theo quy dinh tai Dieu le C6ng ty.

Di6u 26. Nguyen tf c xfr ly ky lust.

26.1. Vi?c xtr ly ky luat lao d¢ng duQc quy dinh nhu sau:

a. C6ng ty phai chiing minh dugc 16i cba ngudi lao d¢ng;

b. Phai c6 su tham gia cda t6 chtrc dai dien tap the lao dong tai co sd;

c. Chi dngc xtr ly ky lust vang ngudi lao d¢ng khi nguti nay da dngc tri?u tap hay

I? den lil the 3 rna via vang mat;

d. Viec xil ly ky lust lao d¢ng phai duap lap thinh bi6n bin.

26.2. Kh6ng ap dqug nhi6u hinh thtrc xtr ly ky lust lao d¢ng d6i vdi m§t hanh vi vi

pham ky luat lao d©ng.

26.3. Ap dqug hinh thtrc ky lust cao nhat vdi hanh vi vi pham nang nhat khi ngudi

lao d©ng d6ng thdi c6 Iihi6u hinh vi vi phapi ky lust lao d©ng.

26.4. Kh6ng xt[ ly ky  lust lao  d¢ng d6i vdi ngu6i  lao dong clang trong thdi gian

nghi 6m dau, di6u du6ng; nghi viec dugc su d6ng y ctia C6ng ty; clang bi tan gitr, tom

giam; clang chd k6t qua cda co quan c6 thin quy5n di6u tra xac minh va k6t luan d6i vdi
hanh vi vi pham ducrc quy dinh ttr khoin 23.1  den khoin 23.8   Di6u 23 ctia Noi quy nay;

lao d¢ng ntr c6 thai, nghi thai sin; ngudi lao d©ng nu6i con nho dudi  12 thing tu6i.

Di5u 27. Thdi hi?u xtr ly ky [uSt lao d©ng.

27.1. Thai hieu xtr ly ky lust lao d©ng t6i da la 06 thing, ke ttr ngay xay ra hanh vi

vi pham; truchg hQ'p hanh vi vi phapi lien quan den tai chinh, tai sam, ti6t 1¢ thong tin bi

mat, bi mat kinh doanh, xam pham quy5n sd hifu tai sin tri tue cda nguoi sir dqug lao

d¢ng thi thdi hieu xtr ly ky luat lao d¢ng t6i da la 12 thing.
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27.2. Khi h6t thdi gian quy dinh tai khoin 26.4 Di6u 26 ctia N¢i quy lao d§ng, neu

c6nthdihieud6xtrlykyluatlaod¢ngthiti6nhanhxtrlykyluatlaod§ngngay;N6uh6t

thdi hi?u thi duqc k6o dai thai hieu d6 xtr ly ky lust lao d¢ng nhung t6i da kh6ng qua 60

ngdy ke ttr ngay h6t thdi gian neu tren.

Di6u 28. Trinh t¥ xfr ly ky lust lao d©ng.

28.1. Lap h6 sol xtr ry ky ]uat lao d©ng va mdi hop:

a. Lap h6 so xtr ly ky luat lao d¢ng:

Bin tuing trinh cha ngudi lao d¢ng n©p cho ngudi sir dqug lao d©ng t6i da  10 ngay

lamvi?c,tinhttrkhingudistrdquglaod¢nghoacngudic6thinquychyeucau.

Cac tai li?u c6 lien qun nhu: bien ban ghi nhan su viec vi pham, don t6 cao, cac

chthg ctr, tang vat,  ching ttr,  h6a don hoac cac gidy td, tai  lieu khac  c6  1ien quan den

viec xtr ly ky lust lao d©ng.

b. Mdi hop:

- Viec mdi hop men dugc thuc hi?n bang wh bin va c6 xac nhan cha ngudi lao d©ng

v6 vi?c da nhan dugc giay mdi hop.
•Thdidiinmdihgpc6th6lasingndvachi6uhop.Tuynhien,thdidi6mmdihop

va thdi di6m hop phal c6 m¢t thdi gian hay ly de ngudi lao d©ng c6 the cndn bi cho cu§c

hopvatranhturchghaphoc6ykienlathdigianmdiqulg6pvahokhongthesapx6pdu¢c.
-Truchghapngudilaod¢ngkh6ngdendybu6ihQpxtrlykyluatlaod©ngdi03lia

theogidymdihQp,C6ngtyvinti6nhanhphienhQpdextrlykyluatlaod¢ngvingmat.

Lan y: trong trachg hap ndy phai giv the bdo dam dan dia chi cia ngrdi lao d©ng,

trong n¢i dung phi6u chay6n phdl nhanh ghi r6 la mdi hop nd ly ky lu4t lao d¢ng Vd C6ng

tys5sdrdyngthemviecmdihqpquaemallcdnhfinchangirfulaodSng.
28.2. Trong thdi ham quy dinh tai Di6u 27 cth N¢i quy, ngudi str dqug lao  d¢ng

phai ti6n hanh phien hop xet ky lust lao d¢ng v6i n©i dung sau:
a. Thanh phan tham gia phien hop:
-NgutichitrilaDaidiSntheophapluatchaC6ngtyhoacngudiduQctryquy6n

bang via bin chi tri phien hop. Turing hay xtr ly ky lust theo quy dinh tai khoin 25.4

Di6u 25 cha N¢i quy lao d¢ng thi Cm tich H¢i d6ng quin tri hoac ngudi duap Chi tich

H¢i d6ng quan tri dy quy6n, Dai di?n theo phap lust ctla C6ng ty se chi tri phi6n hop;
- Dai diSn Ban chap hanh C6ng doan C6ng ty;

- Ngu6i lil chthg (n6u c6);

-Nhthgngudidongudistrdquglaod§ngquy6tdinhthamdu(n6uc6).

b. N¢i dung chi y6u cth phien hop:
-Ngu6ichitritrinhbayt6mtitn¢idungxayravuviecduatr6nh6sokyluatdi

thu thap turdc d6;
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- Nguti vi phapi ky lust lao d¢ng trinh bay bin tuchg trinh di6n bi6n su viec xay

ra vi pham.  Turchg hQip khong c6 ban tuchg trinh hogiv xil ly ky lust ving mat thi ngudi

chti tri trinh bay su viec theo bien bin ghi nhan su viec trong h6 so ky lust;

- Ngudi lin ch`ing trinh bay su vi?c minh di bi6t hoac ching ki6n (rfeu c6);

- Ngu6i chi tri chthg minh 16i cia nguti vi pham va xac dinh hanh vi vi pham

tuong ling vdi hinh thtrc ky lust lao d©ng da dngc quy dinh trong N©i quy;

- Ngudi vi pham ky lust hogiv luat su, ngudi bao chtfa trinh bay y ki6n lien quan

den hinh vi vi phapi va hinh thtrc ky lust se duQc ap dqug cho nguti vi pham;

- Dai dien Ban chap hanh C6ng doin hoac nguti than gia phien hop c6 y ki6n sau

khi duQc su d6ng y ctia nguti chi tri;

- K6t luan cda nguti chi tri phien hop.

c. Bien ban phien hop xet ky lust lao d©ng:

Toan b6 n©i dung phi€n hop xet ky lust lao d¢ng phai ducrc lap thinh bi6n bin de

ghi nhan va phai dngc doc  lai cho tat ca nhthg ngudi tham gia phien hop cing nghe.
Bien ban phai c6 chtr ky xac nhan cha ngutyi cm tri, ngu6i lam ching (n6u c6), dai di?n

Ban chap hanh C6ng doin, ngudi vi pham ky lust lao d¢ng (ut turchg hay xil ly ky lust

ving mat).

Trong trfug hop nguti vi phapi ky lust lao d¢ng c6 tham du hop rna kh6ng ky

thi bien bin ghi r6: nguti vi phapn ky lust lao d©ng c6 than dy hop kh6ng ky bien bin.

28.3. Trong th6i hay 48 gi6, tinh th thdi di6m ket thtic phien hop xet ky lust, ngudi

sir dqug lao  d¢ng hoac ngu6i c6 them quy6n phai ra quy6t dinh ky lust bang van bin.

Quy6t dinh ky  luat phai duqc giao cho nguti bi ky lust trong thdi ham 03  ngdy, tinh ttr
ngdy ky ban hanh quy6t dinh.

Di8u 29. X6a ky lust, giam thdi ham chap hanh ky lust lao d§ng

Ngudi lao d¢ng bi khi6n tfach sau 03  thing, hoac bi xti ly ky luat keo dai thdi hen

ming luong sau 06 thing, ke ttr ngdy bi xtr ly, n6u kh6ng fai pharn thi duong nhien duap x6a

ky luat. Truchg hay bi xtr ly ky lust lao d6ng bang hinh thic cach chtrc thi sau thdi hay o3
nil, n6u ti6p tuc vi phapi ky lust lao d¢ng thi khong bi coi fa fai pham.

Di5u 30. Trach nhi?in vst chat.

30.I. Ngudi lao d6ng n6u lin hu hang dqug cu, thi6t bi hoac c6 hanh vi khac gay

thiet hai fai sam cia C6ng ty thi phai b6i thuing theo quy dinh cha phap lust.

30.2.  Truchg hay ngudi  lao  d©ng gay thiet hai kh6ng nghiem trQng do  16i v6 y

hoac do so suat vdi gia tri khong qut  10 thing luong t6i thi6u ving do Nha nude quy

dinh ap dqug tai noi ngudi lao d¢ng lam viec thi ngudi lao d¢ng phai b6i thuchg nhi6u

nhat la 03 thing ti6n luong theo hay d6ng lao d¢ng. Mtrc khau rfu hang thing khong qua
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30% ti6n luong hang thing cha nguti lao d¢ng sau khi d5 trich n©p cac khoan bao hiem

xa h¢i, bao hi6m y t6, bao hi6m that nghi?p, thus thu nhap.

30.3. Ngudi lao d§ng lin mat dqug cu, thi6t bi tai sin cda C6ng ty hoac ti6u hao

vat tu qua dinh mtrc cho ph6p; gfty thiet hai v6 tai sin do 15i c6 y hoac v6 y nhthg gis tri

thiet hai tren 10 thing luong t6i thi6u ving do Nha nu6c quy dinh ap dqug tai noi ngudi

lao d¢ng lam viec thi phai b6i thuing thiet hai m©t phan hoac toan b¢ theo thdi gia thi

truchg; turchg hay c6 hay d6ng trach nhiem thi phai b6i thuchg theo hay d6ng trach

nhism.

30.4. Trong turchg hay thiet hai xay ro do thien tai, h6a hoqu, dich hQa, dich b?nh,

thinhoasuki?nkhachqunkh6ngth5luchgtndc,khacphpeduQcmacdidaapdqugmQi

bienphapcinthi6tvac6lienqundenngudilaod¢ngthikhongphaib6ithuing.

3o.5. Viec xem xet, quy6t dinh mtrc b6i thuchg thiet hai phai can ctr vao 15i, mtrc

d¢thiethaithpet6vahoincanhgiadinh,nhanthinvafaisinchangudilaod©ng.

30.6.Turchghapviecxtrlykyluatlaod6ngginli6nvditrachnhi?mb6ithuchgthi

trinhtu,urtycvathdihieuxtrlytheoquydinhtaiDi5u27vaDi6u28cthN¢iquy.Truchg

hay trach nhi?in b6i thuchg kh6ng lien quan den vi?c xtr ly ky lust lao d©ng thi ngudi sir

dqug lao d§ng phai tham khao y ki6n cha C6ng doin C6ng ty va thtrc hi?n theo dthg quy

dirih ctia 86 Lust lao d§ng hien hanh.
cHuonG vll

DIEU REOAN THI HANH

I)i5u 31. Hi?u lTc ctla n©i quy.

31.1. N¢i quy lao d©ng nay g6m 07 Chuong va 32 Di6u, c6 hi?u lps thi hanh sau

15 ngdy k6 th ngdy duqc co quan quin ly Nha nu6c v61ao d§ng ctia UBND Tp in n¢i

nhanduQch6sodangkyN¢iquylaod¢ngchaC6ngtyvachapthuanviecdingky.

31.2. Trong truing hay quy dinh cha phap lust c6  lien quan chua duqc d6 cap

trongN¢iquynayhoacc66nhthgquydinhkhacvdiN©iquynaythinhthgquydinhd6

duong nhien duQc ap ding cho den khi C6ng ty thuc hien vi?c b6 sung, stla d6i N§i quy

nay.

31.3. N©i quy lao d¢ng nay thay the N¢i quy lao d¢ng,  cac van bin c6 n©i dung

tuong try da duap ban hinh tndc day. Moi quy dinh, van bin trai vdi n¢i dung cda N©i

quy lao d¢ng nay d6u bi bai b6.  Trong qua trinh tri6n khai,  C6ng ty se stra d6i, b6 xung
cac n¢i dung de prfu hay hen vdi m6 hinh - dinh huchg hoat d¢ng, phap lust ctia Nha

nu6c va thuc t6 hoot d¢ng kinh doanh cth C6ng ty theo tthg thdi ky. Cac vin t]in st[a

d6i, b6 xung la bo phan kh6ng the tach ddt vdi N©i quy lao d¢ng nay.
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Di8u 32. T6 chtrc thqu hi?n.

32.1. N¢i quy lao d§ng nay lain co sd d6 C6ng ty quin ly lao d¢ng, di5u hanh hoat

d¢ng kinh doanh va giai quy6t tranh chap lao d©ng; khen thuchg ngudi lao d©ng c6 thanh

tich va xtr ly cac truchg hay vi phap:I trong vi?c chap hanh quy dinh v6 ky lust lao d¢ng

C6ng ty.

32.2. N©i quy lao d¢ng nay duQc phs bi6n den ting nguti lao d¢ng, moi nguti c6

trach nhiem thuc hi?n nghiem chinh N©i quy lao dSng, tham gia dau tranh, ngin chin

moi hanh vi gay thi?t hai den hoot d¢ng kinh doanh va an toan, trot ty trong C6ng ty.

32.3. Van phong C6ng ty gth n¢i quy lao d¢ng hay qua ne th6ng email toan C6ng

ty, website...Cac don vi:  Van ph6ng C6ng ty, C6ng doan C6ng ty, Lanh dao cac don vi
tngc thu¢c C6ng ty c6 trach nhiem thong bao, huchg din, ki6m tra va don d6c thuc hi?n

ding quy dinh N§i quy C6ng ty. Trong qua trinh thuc hiSn, n6u c6 phat sinh vuchg mac

mQi ca nhan, don vi, t6 chtrc trong C6ng ty c6 the phan anh v5 Van ph6ng C6ng ty, C6ng

doinc6ngtydeki6nnghiT6nggiind6cxemx5tgiaiquy6t(¢rfe;;
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