CONGTY COPHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUNG UNG NHAN LUC QUOC TE Péc 1ap — Tu do — Hanh phiic
VA THUONG MAI

Ha Ngi, ngay  thang 5 nam 2023

_ QUY CHE LAM VIEC )
TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023

Can cir:

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;

- Luat Chimg khoan s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 va cac vin ban
dudi Luat kém theo;

- Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020;

- Can ctr Piéu 1& T6 chic va hoat dong Cong ty ¢6 phan Cung tng nhan
luc quéc té va thuong mai;

Piéu 1. Muc dich:

Pam béo trinh tu, nguyén tic Ung Xu, biéu quyét tai Pai hoi df)ng cé
dong thudng nién nim 2023 cua Cong ty cd phan Cung tmg nhan lyc quoc té
va thuong mai dién ra ding quy dinh va thanh cong t6t dep.

Cac Nghi quyét cua Dai hoi dong cb dong thé hién y chi thong nhat cua
Pai hoi dong c6 dong, dap tng nguyén vong quyén loi cta cd dong va diung
phap luat.

Picu 2. Pdi twong va pham vi

Poi twgng ap dung: Tat ca cac cd dong, Nguoi dai dién (nguoi dugc uy
quyen) ctia co dong dang so hitu cd phiéu Cong ty cd phan Cung tng nhan
luc quéc té va thuong mai va khach moi tham du Dai hoi dong cd dong
thudng nién naim 2023 Cong ty c¢6 phan Cung tmg nhéan lyc qudc té va thuong
mai déu phai chap hanh, tuan thl cac quy dinh tai Quy ché nay, Diéu 1¢ Cong
ty va quy dinh hién hanh cta phap luat.

Pham vi ap dung: Quy ché nay duogc sir dung cho viée to chtic hop Pai
hoi dong co dong thuong nién nam 2023 cia Cong ty ¢d phan Cung Gmg nhan
luc quéc té va thuong mai.

Piéu 3. Giai thich thuat ngii/tir viét tat

- SONA: Cong ty ¢ phan Cung tmg nhan luc qudc té va thuong mai;
- HPQT: Hoi dong quan tri;

- BKS: Ban Kiém Soat;

- TGb: Tong Giam doc;

-BTC: Ban t6 chirc Pai hoi;

-DHDCD:  Dai hoi dong ¢o dong; ‘
- Pai biéu: Co dong, nguoi dai dién (nguoi dugc ty quyen).




Diéu 4. Piéu kién tién hanh Pai hdi dong cé dong:

Cuodc hop BPHDCD duogc tién hanh khi c6 sd cd dong du hop dai dién
trén 50% tong sé phiéu biéu quyét.

Truong hop khong c6 du sb luong dai biéu can thiét, nguoi triéu tap hop
huy cudc hop. Cudc hop PHPCD phai dugc tri¢u tap lai trong vong ba muoi
(30) ngay ké tur ngay dy dinh t6 chic hop BPHBCD lan thir nhat. Cudc hop
BHDCD triéu tap lan hai chi dugc tién hanh khi c6 s6 ¢ dong va nhiing dai
dién dugc uy quyén du hop dai dién tir 33% cd phan c6 quyén biéu quyét.

Trudng hop Pai hoi 1an thir hai khong duge tién hanh do khéng c6 du sb
dai biéu can thiét, cudc hop DPHBCD lan thir ba co thé duoc triéu tap trong
vong hai muoi (20) ngay ké tur ngay dy dinh tién hanh Pai ho1 lan hai. Trong
truong hop nay, Dai hoi duge t1en hanh khéng phu thu¢c vao tong s6 phiéu co

quyén biéu quyét tat ca cac van dé du kién dugc phé chuan tai cudc hop
DHDCP lan thtr nhat.

Picu 5. Pai biéu tham gia PHPCP thuwong nién nim 2023:

Tat ca co dong ciia SONA theo danh sach chdt ngay 28/04/2023 déu co
quyén tham dy PHPCP hoic uy quyén cho dai dién cia minh tham dy.
Truong hop c6 nhiéu hon mdt nguoi dai dién dugc uy quyen theo quy dinh
cua phap luat dugc ctr tham dy thi phai xac dinh cu thé sb cd phan va sb phiéu
bau cua mdi nguoi dai di¢n.

Nguoi duoc uy quyén tham du Pai hoi khong duge Gy quyén tham du
Dai hoi cho nguoi thir ba tham dy Pai hoi.

Pi¢u 6. Khach moi tai Pai hoi:

La cac chuc danh quan ly ctia Cong ty, khach moi, thanh vién trong BTC
Dai hoi khong phai l1a ¢ dong SONA nhung dugc moi tham du Pai hoi.

Khach moi khong tham gia phat biéu tai Pai hoi (trir truong hop duoc
Chu toa Pai hoi moi, hodc cé dang ky trudc véi BTC Pai hoi va dugc Chu
toa Pai hoi dong ).

Pi¢u 7. Chii toa Pai hoi:

Chu tich HDPQT 1a Chu toa Pai hoi hoac Chu tich HPQT uy quyén cho
thanh vién HDQT khéac lam Chu toa Dai hoi.

Trong truong hop Chu tich HDQT vang mit hodc tam thoi mat kha ning
1am viéc hodc dot ngdt ving mit trong luc Pai hoi dang dién ra qua 30 phut
thi cac thanh vién HPQT con lai bau mot nguoi trong s6 ho lam chu toa Pai
hoi theo nguyén tic da sd. Trudong hop khong c6 ngudi 6 thé 1am chu toa thi
Trudong Ban Kiém soat diéu khién dé DPHPCD bau chu toa cudc hop trong $6
nhitng nguoi du hop va ngudi c6 phiéu bau cao nhét s& lam Chu toa cudc hop.

Trong cac trudng hop khac, nguoi ky tén tridu tap hop Pai hoi dong co
dong s€ diéu hanh dé Pai hoi déng cd dong bau Chu toa cudc hop va nguoi co
phiéu bau cao nhit duogc ctr 1am Chu toa cude hop.



Nhiém vu cua Chu toa:

- Piéu khién Pai hoi theo ding nd1 dung chuong trinh nghi su, céac thé 18
quy ché di dugc Pai hoi théng qua.

- Phan c6ng, gidi thiéu dai dién thanh vién HDQT, BKS SONA trinh bay
cac bao cao tai Dai ho.

- Gi6i thiéu thanh phan Ban kiém phiéu dé Pai hoi biéu quyét.

- Gi6i thiéu thanh phan HPQT.

- Huong dan Pai hoi thao luan, ldy ¥ kién biéu quyet cac van dé nam
trong ndi dung chwong trinh nghi su cua Dai hoi va cac van dé c6 lién quan
trong sudt qua trinh Pai hoi.

- Tra 161 va ghi nhan nhitng van dé thudc ndi dung chuong trinh da duoc
DPai hoi thdng qua.

- Giai quyét cac van dé nay sinh trong sudt qua trinh Dai hoi.

- Phé chuén, ban hanh cac van ban, két qua, bién ban, nghi quyét cua bai
hoi sau khi ket thuc Dai hoi.

- Chu toa lam viéc theo nguyén tac tap trung dan chu va quyét dinh theo
da sO.

Diéu 8. Ban kiém tra tw cach dai biéu:

Ban kiém tra tu cach dai biéu cua Dai hoi do HDQT quyét dinh va chiu
trach nhiém tru6c HDQT, Ban kiém tra tu cach dai biéu c6 nhiém vu dang ky
cd dong tham dy Pai hoi:

- Nhan gidy to cta c¢6 dong hodc ngudi Gy quyén dén hop dé dbi chiéu
kiém tra tinh hop 1é cta cé dong tham du.

- Phat thé biéu quyet phiéu biéu quyét, bao cao trudc DbHDCD ve két
qua kiém tra tu cach c6 dong trude khi PHDCD chinh thire tién hanh.

- Phdi hop véi Ban Kiém phiéu dé hudng dan, hd tro va giam sat biéu
quyét (néu co).

Picu 9. Ban Thu ky Pai hoi:

Ban thu ky ctia Pai hoi do Chu toa chi dinh, chiu trach nhi€ém truéc Chu
toa, PHDCD vé nhiém vu ctia minh va dudi sy diéu hanh cua Chu toa, cd
nhiém vu:

- Tiép nhan, ra soat phiéu ding ky phat biéu cac ¥ kién cta cac co dong,
chuyén Chu toa quyét dinh;

- Ghi chép Bién ban hop PHPCD mot cach day du, trung thuc toan bd
ndi dung dién bién Pai hoi va nhimg van dé di duoc cac cb dong thong qua
hodc con luu y tai Pai hdi.

-Hb trg Chu toa cong bd du thao Bién ban hop Pai ho1 va cac Nghi
quyét vé cac van dé da duoc thong qua tai Pai hoi.

Piéu 10. Ban kiém phiéu

_ Ban kiém phiéu do Chi toa gidi thi¢u d¢ Pai hoi théng qua bicu quyét
bang cach gio Thé/phi€u bi€u quyét. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu:

1043 -
e
AN CU,J‘,\

m
JONA
X2
), ')Qé
AR D%

N



-Ban kiém phiéu phai l4p Bién ban kiém phiéu va chju trach nhiém
trudc Chu toa, DPHDCD khi thuc hién nhiém vu cua minh.

- Xac dinh chinh xéac két qua biéu quyét vé ting van dé xin biéu quyét tai
Dai hoi.

- Nhanh chéng thong bao két qua biéu quyét cho ban thu ky.

- Xem xét va bao cao Dai hoi nhitng truong hop vi pham thé 1& biéu
quyét hodc don thu khiéu nai vé két qua biéu quyét.

Piéu 11. Thio luin tai Pai hoi

1. Nguyén tic:

- Viéc thdo luan chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc
pham vi cac van dé trinh bay trong ndi dung chuong trinh PHPCD.

- Chi ¢6 Pai biéu mdi duoc tham gia thao luan.

- Pai biéu co ¥ kién dang ky ndi dung thao luén theo hinh thirc quy dinh
nhu sau: Dai biéu chuyén Phiéu dit cau hoi vé Ban thu ky, Ban thu ky sé& sap
xép cac ndi dung cau hoi cua Pai biéu va chuyén 1én cho Chu toa hoic theo
huéng dan truc hiép cua nguoi chu tri tai dai hoi.

2. Giai dap v kién cua cac Dai biéu:

- Trén co s& Phiéu dit cau hoi cia Dai biéu, chi toa hodc thanh vién do
chu toa chi dinh s& giai dap ¥ kién Pai biéu;

- Trudng hop do gidi han vé thoi gian t6 chiic, cac cau hoi chua duoc tra
101 truc tiép tai Dai hoi s& dugc SONA tra 10i tryc tiép bang van ban.

Piéu 12. Biéu quyét tai Pai hoi

1. Nguyén tic:

TAt ca cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop cta Pai hoi déu
phai duoc PHDCD thao luin va biéu quyét cong khai. Noi dung, chuong
trinh cia Pai hoi dugc thong qua bang cach lay y kién biéu quyét cong khai
cua tat ca co dong bang phiéu biéu quyét vashoic the biéu quyét theo sé ¢o
phan s¢ hitu/dai dién, theo huéng dan cu thé caa Ban kiém phiéu. Mai co6
dong duogc cap 1 The/Phiéu biéu quyét twong (ing vdi s6 van dé trong noi
dung, chuong trinh hop, trong d6 c6 ghi sb thtr ty co dong, s6 ¢d phan so
hitu/cé quyén biéu quyét cua co dong.

2. Céc ndi dung biéu quyét, bé phiéu biu cir:

- Noi dung biéu quyét 01: Pai biéu thwe hién biéu quyét truc tiép tai
Pai hoi, gom:
» Chuong trinh Dai hdi;
> Quy ché 1am viéc tai Dai hoi;
> Théng qua danh sach Ban Kiém phiéu;
- Noi dung biéu quyét 02: Pai biéu thwe hién biéu quyét truc tiép tai
Pai hoi, gom:



» Bao cao cua HDQT tai PHDCD;

» Bao cao cua TGD tai bPHDCD;

» Bao cao cua BKS tai bPHDCD;

» To trinh thong qua viéc Lua chon don vi Kiém toan bao céo tai
chinh nam 2023;

> To trinh thong qua thu lao thyc hién nam 2022 va thu lao ké

hoach cia HPQT, BKS nam 2023;

> T trinh thong qua bao cdo tai chinh nam 2022 d3 duoc kiém
toan;

> To trinh thong qua ké hoach kinh doanh nam 2023;

> To trinh vé viéc bd sung nganh nghé kinh doanh;

> T trinh théng qua stra d6i Piéu 1¢ t6 chirc hoat ddng va bd sung

nganh nghe dang ky kinh doanh.

- Noi dung bleu quyet 03: Dai biéu thwe hién biéu quyet truc tlep tai
Pai hoi, gom
> Thong qua Bién ban va Nghi quyét Pai hoi;

3. Thé 1é biéu quvét:

Tai ngay chot danh sach c6 dong (ngay 28/04/2023) téng s6 co phan co
quyén biéu quyet cua SONA la: 9.729.930 ¢o phan twong duong voi
9.729.930 quyén bleu quyét. Cr 01 (mdt) cd phan twong duong véi mot
quyen bleu quyét, mdi dai biéu tham du dai dién cho mot hodc nhiéu quyén
biéu quyét.

3.1. Cach biéu quyét:

Co dong biéu quyét theo thir ty “tan thanh”, “khong tan thanh ”, “khéng
co y kien” mot van dé bang cach gio the biéu quyet theo hudng din cta Ban
ki€ém phiéu.

3.2. Ty 1¢ biéu quyét théng qua:

Can ctr Piéu 1¢ cong ty, Quyét dinh/Nghi quyét cia PHPCD dugc thong
qua tai cudc hop khi c6 du cac diéu kién sau day:

Puogc s6 co dong dai dién trén 50% tong sé phiéu biéu quyét cua tat ca
co dong du hop tan thanh.

Viéc thay doi hoic huy bo cac quyén dac biet gan lién voi mot loai cd
phan vu d3i c¢6 hiéu lyc khi dugce c6 dong nim gitr it nhat 65% co phan phd
thdng tham du hop thong qua, dong thoi duge co dong nam giir it nhat 75%
quyén biéu quyét ctia loai ¢ phan wu dii noi trén biéu quyét thong qua.

4. Ghi nhan két qua biéu quvet/bau cw (neu co):

Ban Kiém phiéu s& kiém tra s phiéu tan thanh, khong tan thanh, khong
¥ kién cua tung ndi dung va chiu trach nhiém ghi nhan va bao cao két qua
kiém phiéu biéu quyét tai Pai hoi dong c6 dong.

Picu 13. Bién ban, Nghi Quyét hop Pai hoi dong co dong:




Tat ca cac noi dung tai phién Pai hoi phai duge Thu ky Dai hoi ghi vao
Bién ban hop DPHDCD. Bién ban hop BPHDCD phai duoc doc va thdng qua
trude khi bé mac Dai hoi.

Piéu 14. Thi hanh Quy ché:

Quy ché t6 chuc nay duge doc cong khai trudce bDHDCD thudng nién
nam 2023 va c6 hi¢u luc thi hanh ngay khi PHDCD SONA bic¢u quyét thong
qua.

Co dong, dai dién theo uy quyén va khach moi vi pham Quy ché nay thi
tuy theo mtrc d6 cu thé Chu toa s€ xem xét va co6 hinh thirc xir 1y theo Diéu 1€
SONA va Luat Doanh nghi¢p.

Noi nhan: TM. HOI PONG QUAN TRI
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