CONG TY COPHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUNG UNG NHAN LUC QUOC TE Doc 1ap — Tw do — Hanh phic
VA THUONG MAI

Ha ndi, ngay 29 thang 06 nam 2020

DU THAO QUY CHELAM VIEC
TAI DPAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2020

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1: Pham vi, doi twong ap dung

1. Quy ché nay ap dung cho viéc t6 chirc hop Pai hoi dong cd dong thudng nién nim
2020(Sau day goi chung 13 Pai hoi/cudc hop) cua Cong ty c¢d phan Cung Gmg Nhén lyuc
Qudc té va Thuong mai (SONA)

2. Béi tuong ap dung: Cac cd dong Cong ty c6 phan Cung tng Nhan luc Qudc té va
Thuong mai, Poan chu tich, Ban thu ky, Ban kiém tra Tu canh Co dong, Ban kiém phiéu va
cac don vi ca nhan c6 lién quan.

Piéu 2: Muc tiéu

1. Pam bao nguyén tic cong khai va dan chi

2. Tao diéu kién cho cong tac to chirc, tién hanh Pai hoi ddng c6 dong dugc thanh
cong tot dep; dua ra duoc nhitng quyét nghi dung dén.

CHUONG II; THAM DU, TO CHUC HQP PAI HOI

Pi¢u 3: Uy quyén tham du Pai hoi

1. Cb dong co thé tham du truc tiép hop hodc qua nguoi dai dién theo phap
luat/Ngudi dai dién theo ty quyén ddi véi cd dong 1a to chire

Cb dong co6 thé uy quyén cho ngudi khac dai dién cho ¢ dong tham du cac cudc hop
Pai hoi dong c6 dong trong pham vi quyén han ctia minh

Nguoi duoc ty quyén duge thuc hién cic quyén trong pham vi duge iy quyén phu
hop voi quy dinh cua phap luat va diéu 18, quy dinh cua céng ty.Ngudi duoc Gy quyén
khong ty quyén lai cho nguoi thir ba.

2. Viéc iy quyén cho nguoi duge ty quyén, thay d6i ngudi duoc Gy quyén phai duge
thuc hién theo mau ctia cong ty va phai c6 chir ky theo mau quy dinh sau day.

2.1. Truong hop cb dong ca nhan 1a nguoi uy quyén thi phai c6 chir ky ghi rd ho tén
ctia c6 dong d6 va nguoi duge ty quyén dy hop.

3. Nguoi duge Gy quyén du hop Pai hoi phai ndp ban gdc van ban uy quyén trudc
khi vao phong hop

4. Viéc uy quyén duogc thuc hién theo mau dugc gui /cong b kém theo Thong bao
moi hop

5. Truong hop phat sinh van dé ngoai quy dinh trén thi phai tuan theo Diéu 1é cong
ty, quy dinh cta phap ludt va phai duoc chu toa quyét dinh.

Diéu 4: Piéu kién tién hanh hop

1.Cudc hop DPai hoi déng c dong dugc tién hanh khi c6 s6 ¢b dong du hop dai dién
it nhat 51% tong s6 phiéu biéu quyét (mdi cd phan phd thong c6 01 phiéu biéu quyét)



2. Trudng hop cude hop lan thir nhat khong du didu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 1 diéu nay thi dugc triéu tp 1an tha hai trong thoi han 30 ngay ké tir ngay dinh hop
lan tha nhat. Cude hop Dai hoi déng ) dong dugc tién hanh khi c6 s6 ¢b dong du hop dai
dién it nhét 33% tong sd phiéu biéu quyét.

3. Trudng hop cudc hop triéu tap 1an thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay thi dugc tri€u tap hop lan tht ba trong thoi han 20 ngay, ké tur
ngdy du dinh hop lan thtr hai. Truong hop nay, cudc hop cua Pai hoi dong cb dong duoc
tién hanh khong phu thudc vao tong sé phiéu biéu quyét cua cac c¢b dong du hop.

4. Chi ¢6 Pai hoi ¢ ddng méi c6 quyén thay dbi chuong trinh hop da duoc giri kém
theo thong bao moi hop theo quy dinh tai diéu 139 Luat Doanh nghiép

Diéu 5 : Canh thic tién hanh Pai hoi

1. Cudc hop Dai hdi du kién dién ra trong 1 ngay

2. Pai hoi sé 1an luot thao ludn va thong qua céc véan dé trong danh sach céc ndi dung
can thong qua do Hoi ddng quan trj 1ap

Piéu 6: Phat biéu y Kién tai Dai hoi

1.C6 dong tham dy Pai hoi khi mudn phat biéu y kién thao luan phai dang ky noi
dung phat biéu bang cach gio tay, gio Thé/Phiéu biéu quyét (néu c6) va duoc sy dong ¥ cia
Chu toa

2.C6 ddng phat biéu ngin gon va tap trung vao ding nhirng ndi dung can trao doi,
phul hop vé6i chuong trinh, ndi dung cta Dai hoi da dugc thong qua. Trudng hop cd dong
phat biéu ¢ v kién nam ngoai chuong trinh, ndi dung cua Pai hoi da dugc thong qua hodc
trong truong hop can thiét khac Chu toa c6 quyén yéu cau dimg, cham dit phat biéu cia cd
dong.

3.Chu toa ¢ quyén sip xép cho cb dong phat biéu theo thir ty dang ky hoic theo noi
dung tinh chit cta cac y kién phat biéu, dong thoi giai dap cac thic mic cta co dong co thé
thuc hién tryc tiép tai Pai hoi hodc bang hinh thirc tra 10i bang van ban sau Dai hoi hodc
bang hinh thirc phi hop khac.

Diéu 7. Bi¢u quyét cac vain dé thong qua tai Dai hoi

1. TAt ca cac van dé trong ndi dung, chuong trinh cua Pai héi déu duoc thong qua
bang cach 1ay y kién biéu quyét cong khai cua tit ca c6 dong bang phiéu biéu quyét va/hoic
thé biéu quyét theo sb ¢b phﬁn s& hiru/dai dién, theo hudng dan cu thé cua Ban kiém phiéu.
MJi ¢6 dong duoc cip 1 Thé /Phiéu biéu quyét tuong tng véi sé van dé trong ndi dung,
chuong trinh hop, trong d6 c¢6 thé ghi ma sé ¢d dong, s6 thir ty ¢d déng hodc s6 cd phan so
hitu./c6 quyén biéu quyét cta co dong.

2. Cach biéu quyét:

Cb dong biéu quyét theo thir tu; (tan thanh, khong tan thanh, khong c6 v kién) mot
van dé bang cach gio phiéu biéu quyét va/hodc danh dau vao 6 tuong Gng (tan thanh, khong
tan thanh, khong co y kién) cila thé biéu quyét theo hudéng dan ciia Ban kiém phiéu.

Trudng hop bau thanh vién HDQT(néu c6) ¢d dong dién phiéu bau theo phuong thic
bau don phiéu, theo d6 mdi c6 dong c6 Tong sd phiéu bau (Tong sé phiéu bau dyoc phép)
tuong Gng voi Tong sd ¢d phan co quyén biéu quyét s¢ hiru va/hodc dai dién (x) sb luong
Thanh vién HDQT béu trong dai hoi; va co dong c6 quyén don mot phan hodc toan by Tong



$6 phiéu bau cta minh cho mdt hodc mot sb ung vién (té da béng $6 lugng thanh vién Hoi
ddng quan tri bau trong dai hoi).

Ban kiém phiéu s& thu lai thé/Phiéu bau thanh vién HPQT sau khi két thiic thoi gian
bau cir va Thé/Phiéu biéu quyét cac ndi dung con lai sau khi da biéu quyét hét cac noi dung
can biéu quyét.

3. Ty 1 biéu quyét thong qua: Cin ctr didu 1é cong ty,quyét dinh/Nghi quyét cua Dai
ho6i dong cd dong duge thong qua tai cude hop khi ¢6 du cac diéu kién sau day:

Puoc s6 cd dong dai dién it nhat 51% tong s6 phiéu biéu quyét cua tat ca co dong du
hop tan thanh.

Dbi voi mot sd quy dinh khac quy dinh trong diéu 1¢ cong ty thi phai dugc sd co
dbng dai dién it nhat 65% tong s phiéu biéu quyét clia tat ca co dong dy hop tan thanh.

Piéu 8: Bién ban cudc hop

Noi dung cudc hop dugc 1ap thanh bién ban va dugc Thu ky/Ban thu ky ghi vao bién
ban. Bién ban cudc hop dugc doc va Thong qua trudce khi bé mac cudc hop va dugc luu gil
tai cong ty.

CHUONG III: QUYEN HAN NHIEM VU CUA CHU TQA, THU KY, BAN KIEM PHIEU

Piéu 9: Quyén han va nhiém vu cta Ban kiém tra tu cich ¢ dong

1.Ban kiém tra tu cach cta cd dong co thé 12 mot hodc nhiéu thanh vién do Chu toa
lap/dé cir va dugc gidi thi¢u/thong qua tai Pai hoi

2.Quyén va Nghia vu cta Ban kiém tra tu cach c6 dong

2.1. Kiém tra tu cach ¢ déng hodc ngudi duge oy quyén dén dy Pai hoi : C6
d6ng/Nguoi duge ity quyén tham dy Pai hoi cin mang theo ban gbc; Thong bao mdi hop;
CMND/H6 chiéu/Thé can cudce cta ngudi du hop; va gidy diang ky tham du/iiy quyén tham
du hop 1€

2.2.Phat cho cd dong hodc ngudi dugc uy quyén dén hop du Pai hoi; Thé/Phiéu biéu
quyét, Thé/Phiéu bau cir (néu c6 bau cir) va cac tai lidu hop can thiét khac.

2.3 B4o cao Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach c6 dong du hop Dai hoi.

2.4 quyén han va nhiém vu khac theo quy dinh cua Phép luat, Diéu 1¢ cong ty.

Pi¢u 10: Quyén han ciia Poan Chii tich va Chii toa:

1.Poan Chu tich gdm 5 ngudi 1a thanh vién Hoi ddng quan tri cong ty. Cha tich hoi
ddng quan tri lam chu toa cudc hop

2.Poan chu tich 1am vi¢c theo nguyén tic tap trung, dan chu, quyét dinh theo da sd.

3.Quyén han va nhiém vu cia Doan Chu tich va Chu toa:

3.1.Diéu khién Dai hoi theo chuong trinh nghi sy, cac thé 1& quy ché da duoc Dai hoi
thong qua.

3.2.Huéng dan Dai hoi thao luan, ldy ¥ kién biéu quyét va cac van dé niam trong noi
dung chuong trinh ctia Pai hoi va cac van dé c6 lién quan trong subt qua trinh Pai hi.

3.3Giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qua trinh Pai hoi.

3.4.Quyén han va nhiém vu khac theo quy dinh ctia Phap luat, Diéu 1¢ Cong ty

Diéu 11.Quyén han va nhiém vu cia Ban thu ky

1.Thu ky do Boan chu tich/Chu toa gigi thiéu hoac chi dinh.

2.Quyén han va nhi¢ém vu cua Thu ky



2.1.Ghi chép dﬁy du trung thuc toan bo ndi dung dién bién chinh ctia Pai hoi va céac
van dé da duoc cd dong thong qua hodc con luu y cia Pai hoi

2.2.Soan thao bién ban hop Pai hoi va Nghi quyét vé& cac van dé da duoc thong qua
tai Dai hoi.

2.3.Quyén han va nhiém vy khac theo quy dinh cuia phép luat, Diéu 1é cong ty.

Di¢u 12. Quyén han va nhiém vu ciia Ban kiém phiéu

1.Ban kiém phiéu ¢6 thé 1a mot hodc nhiéu thanh vién do Chu toa lép/dé cu va duoc
gi61 thiu/thong qua tai Dai hdi.

2.Quyén han va nhiém vu ctia Ban kiém phiéu;

2.1.Huodng dan nguyén tic, thé 1¢ biéu quyét, kiém phiéu thong qua bao cdo, nghi
quyét cua Pai hoi.

2.2.Tién hanh thu thé/Phiéu biéu quyét/phiéu bau cir, tién hanh kiém phiéu, xac dinh
két qua biéu quyét cua cd dong vé cac van dé thong qua tai Dai hoi

2.3.Nhanh chéng thong bao cho thu ky két qua biéu quyét.

2.4.Xem xét va bao cao voi Pai hoi quyét dinh nhirng trudong hop vi pham thé 1& biéu
quyét hodc don tir khiéu lai vé két qua biéu quyét, bau ci.

2.5.Quyén han va nhiém vy khac theo quy dinh cua phép luat, Diéu 1é cong ty.

CHUONG IV: PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 13.Diéu khoan thi hanh

1.Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi dugc Dai hoi biéu quyét thong qua

2. Nhimng van dé phat sinh ngoai quy dinh trong quy ché nay s& dugc thuc hién theo
biéu 1& cong ty hoac quy dinh cia Phép luét hodc quyét dinh cua Chu toa.

3. C6 dong, Poan Chu tich, Ban thu ky, Ban kiém tra tu cach c6 dong, Ban kiém
phiéu va cac don vi, cd nhan c6 lién quan cé trach nhiém thyuc hién cac quy dinh trong quy
ché nay./.
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